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Общие положения

1.1. Предмет и объект регулирования 

1.1.1 Настоящее Положение о закупке товаров, работ, услуг (далее – Положение) разработано в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», другими федеральными законами и иными нормативными и правовыми актами, регламентирующими правила закупки.

1.1.2. Под закупками товаров, работ, услуг понимается заключение любых возмездных гражданско-правовых договоров с юридическими и физическими лицами, в том числе индивидуальными предпринимателями, в которых АО «Надымское авиапредприятие» (далее – Общество, Заказчик) выступает в качестве плательщика денежных средств другой стороне по такому договору.

1.1.3. Под организацией закупочной деятельности понимается осуществление комплекса мероприятий, направленных на планирование закупочной деятельности и документирование потребностей в продукции, приобретение которой необходимо для функционирования АО «Надымское авиапредприятие», выдачу разрешений на проведение закупок, организацию поиска, выбора поставщиков и принятия решений о заключении с ними закупочных договоров, информационное обеспечение указанных деловых процессов.
1.1.4. Положение о закупке регламентирует особенности закупочной деятельности АО «Надымское авиапредприятие» и устанавливает способы закупки, порядок подготовки и проведения процедур закупки и условия их применения, а также иные, связанные с обеспечением закупки,  положения.
1.1.5. Перечень локальных актов, принимаемых в целях организации деятельности по закупке товаров, работ, услуг для нужд Общества, утверждаемых генеральным директором, по выполнению настоящего Положения, приведен в Приложении № 1 к настоящему Положению.
1.1.6. Все вопросы, не оговорённые настоящим Положением, регулируются действующим законодательством Российской Федерации в области закупочной деятельности. В случае противоречий между настоящим Положением и законодательством, действующее законодательство имеет преобладающую силу.

1.2. Область применения

1.2.1. Настоящее Положение распространяется на закупки любых товаров, работ, услуг для нужд и за счет средств АО «Надымское авиапредприятие».

1.2.2. Нормы настоящего Положения не регулируют отношения, связанные с:

1) куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

2) приобретением биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

3) осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30.12.2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

4) осуществлением закупок, связанных с реализацией инвестиционных проектов по строительству, реконструкции и техническому перевооружению объектов капитального строительства, за счёт бюджетных инвестиций, предоставленных АО «Надымское авиапредприятие».
1.2.3. В отношении закупок, осуществляемых для нужд Общества, порядок проведения которых отдельно регламентируется законодательством Российской Федерации, настоящее Положение применяется в части, не противоречащей законодательству Российской Федерации.

1.3. Цели и задачи регулирования

1.3.1. Настоящее Положение регулирует отношения, связанные с  закупками товаров, работ, услуг в целях:

· создания условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Общества в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности;

· эффективного использования денежных средств; 

· расширения возможностей участия юридических и физических лиц в закупках товаров, работ, услуг;

· развития  добросовестной конкуренции;
· обеспечения  гласности и прозрачности закупок; 

· предотвращения коррупции и других злоупотреблений.

1.3.2. В соответствии с указанными в пункте 1.3.1 целями настоящее Положение обеспечивает решение следующих задач:

· определение предмета, объекта, области применения, содержания процесса закупки товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд Общества и требований к осуществлению отношений, связанных с закупками (в виде определений, описания и требований к процессу закупки товаров, выполнение работ, оказания услуг для нужд Общества); 

· осуществление своевременной закупки товаров, работ, услуг необходимого качества, обеспечивающих бесперебойную работу и развитие Общества;

· координация и устранение дублирования деятельности подразделений Общества при закупке;

· обеспечение равноправных, справедливых, недискриминационных условий участия в закупке товаров, работ, услуг участников размещения заказа.

2. Управление закупочной деятельностью

2.1. Органы управления закупочной деятельностью

2.1.1. Управление закупками в Обществе осуществляется следующими должностными лицами и органами: 

· генеральным директором;

· Закупочной комиссией;

· Комиссией по проведению закупок; 

· Отделом материально-технического снабжения;

· ответственными сотрудниками Общества;

· руководителями структурных подразделений.

2.2. Функции органов управления 

2.2.1. Генеральный директор:

· утверждает годовой план закупки (далее – ГПЗ) товаров, работ, услуг, а также изменения, вносимые в данный план;

· утверждает состав Комиссий и кандидатур Председателей и заместителей Председателей Комиссий; 

· несет персональную ответственность за организацию закупочной деятельности в Обществе.

2.2.2. Закупочная комиссия осуществляет организацию, координацию и текущий контроль закупочной деятельности, а именно:

· рассмотрение и согласование ГПЗ товаров, работ, услуг и изменений к нему;

· согласование типовых форм документов, применяемых при закупках;

· принятие решения об отклонении заявок всех Участников закупки до определения победителя в соответствии с настоящим Положением;

· контроль за проведением закупок на предмет: 

а) выполнения норм и правил, предусмотренных настоящим Положением, а также иными внутренними нормативными документами Общества, регламентирующими закупочную деятельность;

б) соответствия принимаемых решений в области закупок (в т.ч. решений о результатах закупок) интересам Общества;

в) соответствия фактически проведенных процедур утвержденному ГПЗ;

г) выполнения ключевых показателей эффективности закупок в случае их установления;

д) своевременной и достоверной отчетности по проведенным процедурам;

· рассмотрение жалоб на действия (бездействие) структурных подразделений, Комиссии по проведению закупок, полученных от Участников закупки;

· решение спорных вопросов, возникающих в процессе осуществления закупочной деятельности между органами управления такой деятельностью;

· иные функции, предусмотренные настоящим Положением.

2.2.3. Комиссия по проведению закупок осуществляет следующие функции:

· принятие решений о допуске (отказе в допуске) Участников закупки к участию в процедурах конкурентных закупок;

· вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, отбор Участников конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса;

· рассмотрение, оценка и сопоставление котировочных заявок,  предложений на участие в закупках путем запроса предложений; определение победителя, ведение протокола рассмотрения и оценки заявок запроса котировок, ведение протокола рассмотрения и оценки запроса предложений;

· определение победителя по результатам проведения процедуры конкурентной закупки;

· подготовка протоколов проведения процедур конкурентных закупок.

2.2.4. Отдел материально-технического снабжения:

· рассматривает заявки подразделений о потребности в товарах, работах услугах;

· формирует проект ГПЗ в соответствии с установленной формой ГПЗ, а также в случае необходимости изменения к нему;

· осуществляет комплексный анализ закупочной деятельности Общества по итогам года;

· ведет реестр договоров, заключенных в соответствии с настоящим Положением;

· ежемесячно, не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, представляет Закупочной комиссии и ответственному лицу отчет о реализации плана закупок товаров, работ, услуг для нужд предприятия (в установленной форме). 

2.2.5. Руководители структурных подразделений Общества:

а) составляют заявки о потребности в товарах, работах услугах и подают их на рассмотрение Отделу материально-технического снабжения. Заявка составляется в соответствии с установленной формой заявки о потребности в товарах, работах, услугах. 

б) подготавливают и предоставляют ответственному лицу информацию, которая должна содержать: 

· требования к закупаемым товарам (работам, услугам), в том числе описание товаров, работ, услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества;

· место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

· начальную (максимальную) цену договора (лоту), порядок ее формирования, обоснование  начальной (максимальной) цены договора (лота); форму, сроки и порядок оплаты;

· критерии оценки заявок, а также порядок их оценки и сопоставления в соответствии с утвержденной Методикой оценки и сопоставления заявок на участие в процедурах закупки на право заключения договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

в) участвуют в подготовке разъяснений положений документации о закупках, касающихся установленных требований к закупаемым товарам, работам, услугам;

г) участвуют в подготовке проекта договора, заключаемого по результатам проведения процедуры закупки, совместно со старшим юрисконсультом Общества;

д) осуществляют контроль исполнения договоров, заключенных в результате проведения закупочных процедур, в пределах их компетенции.

2.2.6. Ответственное лицо:

а) подготавливает:

· общую документацию для осуществления закупок;

· извещения о закупке, в том числе извещения о проведении конкурса, аукциона запроса котировок, запроса предложений; 

· уведомления о проведении закрытых процедур;
· информационную карту конкурентной закупки установленной формы;

· конкурсную, аукционную документацию и изменения к ней, в том числе проект договора, заключаемого по результатам закупки;

· разъяснения положений конкурсной, аукционной  документации (по запросам Участников закупок); 

· отчет о проведении конкурентного способа закупки;

· сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

· сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика); 

· сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну;
б) определяет:

· требования к поставщикам (подрядчикам, исполнителям) с учетом положений п. 6.2 настоящего Положения;

в) формирует порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурентных закупках в соответствии Методикой оценки и сопоставления заявок на участие в процедурах закупки на право заключения договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

г) размещает в единой информационной системе (на официальном сайте РФ для размещения информации о размещении заказов):
· документы, указанные в подпункте (а) данного пункта;

· протоколы, составляемые Заказчиком в ходе проведения конкурентных процедур закупки;
· ГПЗ и изменения к нему;

· иные документы (информацию) в соответствии с настоящим Положением;
д) направляет Участнику закупки:

· извещение о проведении закупки (при осуществлении закупки путем запроса котировок либо  запроса предложений); 

· закупочную документацию (при необходимости);

· разъяснения закупочной документации (при необходимости);
е) обеспечивает:

· подписание договора по результатам проведения процедуры закупки товаров, работ, услуг;

· консультационное сопровождение деятельности структурных подразделений, направленной на проведение процедуры закупки товаров, работ, услуг.

2.3. Формирование и принципы деятельности Комиссий. Требования, предъявляемые к Комиссиям

2.3.1. Состав Комиссий, Председатель определяется решением генерального директора и оформляется приказом.
2.3.2. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.

2.3.3. Каждый член Комиссии имеет один голос. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов голос Председателя Комиссии является решающим. 

2.3.4. Работой Комиссии руководит Председатель: созывает и ведет заседания, объявляет принятые решения. В отсутствие Председателя его функции выполняет заместитель Председателя Комиссии, кандидатура которого назначается приказом генерального директора. 

2.3.5. В состав Комиссии по проведению закупок в обязательном порядке включаются руководители структурных подразделений Общества, заинтересованные в результате и эффективности конкретной закупки. При этом количество членов Комиссии, являющихся представителями подразделений Общества, являющихся непосредственными получателями закупаемой продукции (в т.ч. подразделений, являющихся впоследствии ответственными за сопровождение договора, заключенного по результатам закупочной процедуры и/или приемку закупаемых товаров, работ, услуг), должно составлять меньшинство по отношению к остальным членам Комиссии.

2.3.6. В состав Комиссий не могут включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (представители Участников закупки, подавших заявки на участие в размещении заказа, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо лица, на которых способны оказывать влияние Участники закупки (в том числе лица, являющиеся Участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами). В случае выявления указанных лиц в составе Комиссии по проведению закупок, генеральным директором принимается решение об изменении состава данной Комиссии и об исключении таких лиц из ранее утвержденного состава Комиссии.

2.3.7. При осуществлении функций, возложенных на Комиссию по проведению закупок, члены Комиссии обязаны:

а) строго соблюдать требования настоящего Положения, а также иных локальных актов Общества, связанных с закупочной деятельностью;

б) лично присутствовать на заседаниях Комиссии, отсутствие на заседании Комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) своевременно выносить решения по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии;

г) лично подписывать протоколы, формируемые по результатам работы Комиссии;

д) содействовать достижению целей, установленных настоящим Положением;

е) обеспечивать Участникам закупки равноправные, справедливые, недискриминационные возможности участия в процедурах осуществления закупки  для нужд Общества;

ж) незамедлительно сообщить Председателю комиссии или в Закупочную комиссию о невозможности принимать участие в работе Комиссии по проведению закупок в случае установления личной заинтересованности в результатах закупки;

з) незамедлительно информировать непосредственное руководство о невозможности реализации в соответствии с требованиями настоящего Положения возложенных на такого члена Комиссии обязанностей.

2.3.9. При осуществлении функций, возложенных на Комиссию по проведению закупок, членам Комиссии запрещается:

а) участвовать в  переговорах с Участниками закупки;

б) создавать преимущественные условия участия в закупке для нужд Общества;

в)  принимать  решения путем проведения заочного голосования, а также делегировать свои полномочия иным лицам;

г) отказаться от голосования;

д) предоставлять информацию о ходе, результатах закупки за исключением случаев, когда предоставление такой информации предусмотрено настоящим Положением, иными локальными актами Общества, связанными  с закупочной деятельностью, а также законодательством Российской Федерации.

2.3.10. Комиссия по проведению закупок вправе:

а) обращаться  к структурному подразделению  для предоставления разъяснений по предмету закупки;

б) обращаться  к ответственному лицу (по закупкам) в целях  направления запросов Участникам закупки при возникновении необходимости получения от Участников закупки разъяснения положений заявок на участие в закупке, поданных такими Участниками;

в) предоставлять в Закупочную комиссию предложения по совершенствованию деятельности, связанной с закупками для нужд Общества;
г) письменно излагать свое особое мнение, которое прикладывается к протоколу, формируемому в соответствии с настоящим Положением по результатам работы Комиссии по закупкам;

2.3.11. На члена Комиссии по проведению закупок возлагается персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение функций Комиссии в соответствии с настоящим Положением.
3. Организация закупочной деятельности

3.1. Формирование потребности в закупках

3.1.1. Руководители структурных подразделений Общества, заинтересованных в закупках товаров, работ, услуг не позднее 25 октября года, предшествующего планируемому году, передают Отделу материально-технического снабжения заявки о потребности в товарах, работах, услугах с обоснованием потребности в них с разбивкой в зависимости от срока размещения (приобретения) заказа и указанием сумм, необходимых для финансирования. Подаваемые заявки о потребности в товарах, работах, услугах должны соответствовать установленной в предприятии форме заявки. Обоснование должно содержать описание товаров, работ, услуг, ценовые параметры с детализацией по закупаемым товарам, работам, услугам, сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, при наличии – сведения о конкретных поставщиках (подрядчиках, исполнителях), предложения по выбору способа закупок с учетом требований настоящего Положения. В случае закупки строительных подрядных работ разрабатывается и утверждается проектно-сметная документация, а в случае закупки проектных, изыскательских работ – исходные данные для выполнения проектных, изыскательских работ. 

3.1.2. Отдел материально-технического снабжения в срок до 25 ноября рассматривает поступившие от структурных подразделений заявки на приобретение товаров, работ, услуг, проверяет наличие в них информации, необходимой и достаточной для осуществления закупок, формирует проект ГПЗ с указанием в нем сроков и способов закупок и предоставляет его Закупочной Комиссии для рассмотрения. Форма ГПЗ утверждена Постановлением Правительства от 17.09.2012 г. № 932 «об утверждении правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и требований к форме такого плана».
3.1.3. Закупочная комиссия в срок до 20 декабря рассматривает проект ГПЗ, при необходимости корректирует его и представляет на утверждение генеральному директору Общества.

3.1.4. Закупочная комиссия вправе запросить у заинтересованных в закупках структурных подразделений Общества любую иную информацию и документы, необходимые для проведения закупок. В случае если запрашиваемые у заинтересованных структурных подразделений информация и документы не поступили на рассмотрение Комиссии в установленный ею срок, то такие обоснования потребностей в закупках Комиссией не рассматриваются. 

3.2. Планирование закупок

3.2.1. Порядок планирования закупок определяется настоящим Положением, а также иными локальными нормативными актами Общества. ГПЗ включает в себя все закупки Общества, по результатам которых выплата аванса и/или начало поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг планируются в году, в отношении которого сформирован ГПЗ.

3.2.2. Закупки, требующие опережающего проведения в связи с длительным циклом изготовления продукции, могут проводиться на основании решения генерального директора до утверждения ГПЗ с последующим их включением в ГПЗ. 

3.2.3. ГПЗ формируется на основании бизнес-плана, инвестиционной программы Общества, а также иных документов, определяющих производственную деятельность Общества.

3.2.4. ГПЗ формируется в текущем году на очередной финансовый год. 

3.2.5. Изменение ГПЗ допускается по решению Закупочной комиссии в случае, если:

· изменены потребности в товарах, работах, услугах, в том числе сроки их потребления;

· ранее заключенные договоры расторгнуты по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством РФ;

· внесены изменения в бюджет доходов и расходов Общества (в случае значительного снижения объемов работ либо других форс-мажорных ситуаций);

· возникла необходимость исполнения различного рода предписаний контролирующих органов;

· в иных случаях, с обязательным обоснованием таких изменений.
В случае, если закупка товаров (работ, услуг) осуществляется путём проведения конкурса или аукциона, внесение изменений в план закупки осуществляется в срок не позднее размещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения о закупке, документации о закупке или вносимых в них изменений.

3.2.6. При подготовке проекта ГПЗ учитывается наличие долгосрочных (переходящих) договоров и объемы складских запасов с целью избегания дублирования закупок. При составлении плана при необходимости учитывается приоритетность закупок. В этом случае в плане закупок такие закупки отражаются с отметкой об их приоритетности. 

3.2.7. При планировании закупок не допускается искусственное ограничение конкуренции (состава Участников) путем включения в состав одного лота нескольких позиций (наименований продукции), технологически не связанных между собой. 

3.2.8. На этапе формирования проекта ГПЗ подразделения Общества, являющиеся впоследствии непосредственными получателями закупаемой продукции, должны проводить  анализ рынка продукции (или организовать его проведение), закупку которой предполагается предусмотреть в ГПЗ. Анализ рынка должен проводиться с целью выявления следующей информации (для последующего отражения ее в проекте ГПЗ):

· перечень лиц, имеющихся на рынке и способных предложить Заказчику требуемые товары, работы, услуги (перечень потенциальных Участников закупки);

· ориентировочная стоимость закупаемых товаров, работ, услуг.

3.2.9. При проведении анализа рынка необходимо использовать статистику проведенных Обществом сделок, а также информацию, доступную на Интернет-ресурсах и в других открытых источниках. 

3.3. Информационное обеспечение закупок

3.3.1. В целях обеспечения открытости процесса закупки товаров, работ, услуг для нужд Общества, также развития добросовестной конкуренции в единой информационной системе размещаются следующие документы и информация:

1. Положение о закупке, изменения, вносимые в указанное Положение. Данные документы размещаются не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения.

2. Годовой план закупки товаров, работ, услуг (ГПЗ) размещается не позднее 31 декабря текущего года. 

3. Извещение о проведении конкурентной закупки:
- открытого конкурса, открытого аукциона размещается Заказчиком не менее чем за двадцать календарных дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе;

- запроса предложений размещается Заказчиком не менее чем за 15 календарных дней до дня истечения срока предоставления предложений; 

- запроса котировок размещается Заказчиком не менее чем за 7 календарных дней до дня истечения срока предоставления котировочных заявок».

4. Уведомление о проведении закрытых процедур размещается Заказчиком не менее чем за три дня до дня окончания подачи заявок на участие в закупке путем запроса цен.

5. Документация о закупке размещается Заказчиком в сроки, установленные для размещения извещения о проведении конкурса, аукциона, запроса предложений, запроса котировок; изменения, вносимые в такую документацию, разъяснения такой документации, изменения и разъяснения положений такой документации размещаются не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, представления указанных разъяснений.

6. Проект договора размещается в сроки, установленные для размещения документации о закупке. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий. 

7. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются Заказчиком не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.

8. Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем.

9. Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) - не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.

10. Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну - не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным месяцем.              

3.3.2. В случае возникновения в единой информационной системе технических или иных неполадок, блокирующих доступ в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению в соответствии с настоящим Положением, размещается Заказчиком на сайте Заказчика с последующим размещением ее в единой информационной системе в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ.
3.3.3. Сведения о закупке, содержащие государственную тайну, не подлежат размещению, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора.

3.3.4. Сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей (без налога на добавленную стоимость),  не подлежат размещению.
3.3.5. До ввода в эксплуатацию единой информационной системы информация и документы, предусмотренные настоящим Положением, размещаются на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнении работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru).
3.3.6. Заказчик вправе дополнительно разместить указанную в настоящем разделе информацию на сайте Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.4. Автоматизированная система управления закупками

3.4.1. Обществом может использоваться автоматизированная система управления закупками. Автоматизированная система управления закупками должна обеспечивать полную или частичную автоматизацию процессов, происходящих в закупочной деятельности Общества, а также автоматически формировать аналитическую информацию и отчетность. Указанная система может быть как полностью автономной, так и являться частью более масштабной автоматизированной системы, используемой в Обществе. Автоматизированная система управления закупками должна основываться на нормах настоящего Положения, а также иных внутренних нормативных документов Общества, регламентирующих закупочную деятельность. 

3.5. Реестр договоров

3.5.1 Отдел материально-технического снабжения формирует реестр договоров, заключенных в соответствии с настоящим Положением, содержащий следующую информацию:

а) номер извещения о закупке;

б) способ закупки;

в) дата подведения итогов по результатам закупки;

г) номер и дата проекта договора;

д) дата заключения договора;

е) предмет договора;

ж) цена договора;

з) информация о товарах, работах, услугах (марка, наименование и модель товара, производитель, страна происхождения товара);  

и) наименование поставщика (исполнителя, подрядчика); 

к) место нахождения поставщика (исполнителя, подрядчика);
л) срок исполнения договора;

м) сведения о предъявленных исках и претензиях по договору;
н) примечание.

Договоры, заключенные Заказчиком ранее 01.01.2012 года и пролонгированные на 2012 год и далее и/или заключенные на неопределенный срок, сохраняют свое действие. 
4. Способы закупок 
4.1. Применяемые способы закупок товаров, работ, услуг 

4.1.1. Настоящим Положением предусмотрены следующие способы закупок:

а) конкурс;

б) аукцион;

в) открытый аукцион в электронной форме;

г) запрос котировок;

д) запрос предложений;

е) запрос цен;

ж) закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
4.2. Конкурс 

4.2.1. В целях настоящего Положения под открытым конкурсом понимаются торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен  первый номер. 

4.2.2. В целях настоящего Положения рассматривается только открытый одноэтапный конкурс без проведения предварительного квалификационного отбора. 

4.3. Аукцион
4.3.1. В целях настоящего Положения рассматривается только открытый аукцион. 

4.3.2. Открытый аукцион – открытые конкурентные торги на понижение цены, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

4.4. Открытый аукцион в электронной форме

4.4.1. Открытый аукцион в электронной форме – открытые конкурентные торги на понижение цены, проведение которых обеспечивается оператором электронной площадки в сети информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Победителем открытого аукциона в электронной форме признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. 
4.4.2. Под электронной площадкой понимается сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором проводятся открытые аукционы в электронной форме. Оператором электронной площадки является юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории РФ, которые владеют электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение открытых аукционов в электронной форме в соответствии с законодательством РФ в области размещения заказов.
4.4.3. Открытый аукцион в электронной форме проводится Заказчиком в случае возникновения потребности в товарах, работах, услугах, закупка которых в обязательном порядке осуществляется в электронной форме. Перечень таких товаров, работ, услуг утвержден Постановлением Правительства РФ от 21.06.2012 г. № 616 «Об утверждении перечня товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме».
4.5. Запрос котировок

 4.5.1. Под запросом котировок понимается способ закупки, при котором информация о потребности в товарах, работах, услугах для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается Участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора.

4.6. Запрос предложений
4.6.1. Под запросом предложений понимается способ осуществления закупок, который проводится в сокращенные сроки и при котором информация о потребностях Общества в товарах, работах, услугах доводится до неограниченного круга поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем размещения извещения о проведении запроса предложений, и победителем признается лицо, которое по заключению Комиссии по проведению закупок, предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с установленными критериями и порядком оценки и сопоставления предложений.
4.7.  Запрос цен

4.7.1. Под запросом цен понимается способ закупки, при котором Заказчик заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, устанавливает все требования к ней, а также договорные условия, кроме цены, и приглашает подавать заявку и может заключить договор с Участником закупки, предложение которого имеет минимальную цену. 

4.8. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)

4.8.1. Под закупкой у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ закупки, при котором Заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику) без проведения конкурентных торгов. 

5. Условия выбора способов закупок 

5.1. Общие принципы выбора способа закупки 

5.1.1. Способ закупки товаров, работ, услуг определяется Обществом в зависимости от:

· внутренних потребностей Общества в данном товаре (работе, услуге); 

· цены договора.

5.1.2. Если иное прямо не оговорено настоящим Положением, все способы закупок могут применяться при наличии установленных настоящим Положением оснований и в соответствии с утвержденным ГПЗ или решением Закупочной комиссии. 

5.1.3. Решением Закупочной комиссии по согласованию с инициатором договора (руководитель структурного подразделения, непосредственно заинтересованного в закупке) на этапе согласования и утверждения документа, объявляющего о начале закупки, и закупочной документации способ закупки, определенный в соответствии с утвержденным генеральным директором ГПЗ или решением  генерального директора, может быть изменен следующим образом:

· способ закупки «у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)» заменен на способ, предусматривающий проведение открытого конкурса;

· способ закупки «запрос котировок» заменен на способ, предусматривающий проведение открытого конкурса;

· способ закупки «запрос предложений» заменен на способ, предусматривающий проведение открытого конкурса.

5.2. Открытые конкурсы

5.2.1. Если не существует специальных обстоятельств, позволяющих применять другие способы закупки в соответствии с настоящим Положением, то закупка осуществляется путем открытого конкурса. 

5.3. Запрос предложений и запрос котировок
5.3.1. Закупка осуществляется путем запроса котировок цен товаров, работ, услуг или запроса предложений в случаях, если соответственно производство, выполнение, оказание таких товаров, работ, услуг осуществляется не по конкретным заявкам Заказчика и для которых есть функционирующий рынок, если цена договора не превышает 2 000 000 рублей (включая налог на добавленную стоимость).

5.3.2. Запрещается осуществлять путем запроса котировок и запроса предложений закупки идентичных товаров, выполнение идентичных работ, оказание идентичных услуг  на сумму более чем 2 000 000 рублей (включая налог на добавленную стоимость). Идентичными товарами, работами, услугами признаются товары, работы, услуги, имеющие одинаковые характерные для них основные признаки. При определении идентичности товаров незначительные различия во внешнем виде таких товаров могут не учитываться. При определении идентичности товаров учитываются их физические характеристики, качество, функциональное назначение, страна происхождения и производитель, его деловая репутация на рынке и используемый товарный знак.

5.4. Запрос цен

5.4.1. Применение запроса цен может осуществляться при закупках простой продукции, для которой существует сложившийся рынок с ограниченным числом поставщиков.

5.4.2. Применение закрытого запроса цен без ограничения по цене договора может осуществляться при закупках постоянно (длительно, регулярно) потребляемой продукции у поставщиков, с которыми ранее по результатам открытого конкурса заключены рамочные соглашения для поставок этой продукции. 

5.5. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)

5.5.1. Закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляются на основании утвержденного ГПЗ или решения Закупочной комиссии в следующих случаях:

· поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

· осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, подключение к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

· заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

· потребность в услугах, оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами субъекта Российской Федерации;
· осуществляется закупка идентичных товаров, выполнение идентичных работ, оказание идентичных услуг в течение года на сумму, не превышающую 1 000 000 рублей (включая налог на добавленную стоимость);

· заключается договор аренды; организации перевозок грузов железнодорожным транспортом; прием по железной дороге, хранение и отпуск ГСМ.
· осуществляется закупка услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание и т.п.);

· осуществляется закупка услуг, связанных с оплатой стоимости проезда (к месту работы; к месту проведения отпуска; к месту учебы) в соответствии с коллективным договором Общества;

· наличие срочной потребности в продукции, в том числе в связи с возникновением чрезвычайной ситуации. При чрезвычайных обстоятельствах закупка продукции у единственного источника производится с учетом того, что объем закупаемой продукции должен быть не более достаточного для предотвращения чрезвычайной ситуации или ликвидации ее последствий и, при необходимости, пополнения установленных норм аварийного запаса продукции; 

· проводятся дополнительные закупки, необходимость которых невозможно было предвидеть в процессе проведения основной закупки, когда по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости или преемственности (для работ, услуг) с ранее приобретенной продукцией новые закупки должны быть сделаны у лица, у которого ранее приобретена продукция. 
· приобретаются услуги, связанные с обеспечением безопасности Общества, относящиеся к сфере деятельности предприятий ведомственной охраны, в том числе Минтранса России; 

· приобретаются услуги, связанные с проведением технического обслуживания специальной аппаратуры, аттестации и контроля защищенности объектов автоматизации, обрабатывающих информацию, содержащую сведения, составляющие государственную тайну, и выделенных помещений; 

· приобретаются юридические услуги, в том числе услуги нотариусов и адвокатов; 

· приобретаются услуги по обучению, повышению квалификации работников Общества, (семинары, конференции, дополнительное обучение);

· приобретаются услуги по участию работников Общества в различных мероприятиях, в том числе форумах, конгрессах, съездах; 

· приобретаются услуги по размещению материалов в средствах массовой информации и в сети Интернет; 

· приобретаются услуги по созданию и поддержанию сайта Общества или информационных сайтов в интересах Общества;

· приобретаются информационные услуги (информационно-правовое обеспечение) с поставщиками (исполнителями) для обновления (модернизации) имеющейся в предприятии базы;
- услуги почтовой связи;

- обслуживание в информационной системе Транспортной клиринговой палаты;

- для обеспечения доступа к ресурсу мест авиаперевозчиков, размещенному в Центре бронирования авиаперевозок;

- информационно-технологические услуги при удалённом доступе для продажи железнодорожных перевозок;

- метрологические работы и услуг (поверка средств измерений и другие виды работ);

- калибровка средств измерений;

- при закупке финансовых услуг, в том числе, но не ограничиваясь: организация расчётно-кассового обслуживания (открытие и ведение банковского счета, организация дистанционного банковского обслуживания, в том числе без открытия банковского счета, оказание услуг по инкассации, приёму и зачислению наличных денежных средств, оказание услуг по выпуску и обслуживанию корпоративных пластиковых карт,  оказание услуг по организации различных режимов перечисления денежных средств между счетами Общества, привлечение  (размещение) денежных средств во вклады (депозиты); предоставление займов (кредитов), банковских гарантий; ведение реестра владельцев именных ценных бумаг, размещенных Обществом;

- при заключении гражданско-правовых договоров на выполнение работ, оказание услуг физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) с использованием их личного труда;

· приобретаются товары, работы, услуги по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени (например, распродажи, приобретение у поставщика, ликвидирующего свою хозяйственную деятельность; у конкурсных управляющих при банкротстве; по соглашению с кредиторами или согласно аналогичной процедуре; у поставщика, в силу каких-либо обстоятельств дающего значительные кратковременные скидки и т.д.);

· приобретение оборудования, автотранспорта, спецтранспорта и иных основных средств, бывших в употреблении (ранее использованных третьими лицами при осуществлении ими хозяйственной деятельности), при условии, если стоимость предложения основных средств, бывших в употреблении, существенно ниже рыночной стоимости аналогичных основных средств, либо может быть существенно снижена по результатам переговоров.

· подана только одна конкурсная, аукционная заявка; 
· для участия в конкурсе, аукционе не явился ни один Участник закупки; 
· не подана ни одна конкурсная, аукционная заявка, котировочная заявка или предложение; 
· ни одна из конкурсных, аукционных заявок не соответствует закупочной документации; ни одно из предложений не соответствует требованиям извещения о проведении запроса предложений; ни одна их котировочных заявок не соответствует требованиям извещения о проведении запроса котировок; 
· принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех Участников закупок; 
· процедура закупки признана несостоявшейся и договор не был заключен с единственным Участником закупки или с Участником закупки, который подал единственную заявку на участие в процедуре закупки;

· победитель процедуры закупки признан уклонившимся от заключения договора.
6. Общие вопросы проведения закупок

6.1. Основания проведения закупок

6.1.1. Проведение закупок осуществляется в соответствии с утвержденным генеральным директором Общества ГПЗ.

6.2. Требования к Участникам закупки

6.2.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо либо несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения или любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели. 

6.2.2. Для участия в процедурах закупок Участник закупки должен соответствовать следующим требованиям: 

· соответствовать требованиям, устанавливаем в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений;

· обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами на продажу товаров, выполнение работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию (сертификации) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющихся предметом договора; 

· не находиться в процессе ликвидации или банкротства; 

· деятельность Участника закупки не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

· не относиться к категории недобросовестных поставщиков (подрядчиков);

· не иметь задолженности по налогам и сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

· соответствовать иным требованиям, устанавливаемым закупочной документацией.

6.2.3. Требования к Участникам закупки указываются в закупочной документации и/или извещениях о проведении конкурса, аукциона, запроса предложений или котировок и применяются в равной мере ко всем Участникам закупки. 

6.2.4. При выявлении несоответствия Участника закупки требованиям, установленным п. 6.2.2 настоящего Положения, Комиссия по проведению закупок отказывает Участнику закупки в допуске к конкурентным торгам, в участии в процедурах запроса предложений или запроса котировок, а также не вправе выбрать такого Участника закупки в качестве единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

6.2.5 Комиссия по проведению закупок вправе не обращать внимания на мелкие недочеты, несоответствия и погрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия, предлагаемые Участником закупки и на возможности Участника закупки, связанные с выполнением обязательств по договору.

6.3. Уведомление о внесении изменений в документы, связанные с закупками товаров, работ, услуг
6.3.1. Изменения, вносимые в извещение о закупке, закупочную документацию, разъяснения положений такой документации оформляются в виде письменного уведомления Участникам закупки. Проект уведомления перед его подписанием должен пройти согласование в порядке, аналогичном порядку согласования документа, объявляющего о начале закупочной процедуры, и закупочной документации. При этом в случаях, когда указанные изменения касаются исключительно места, даты и времени окончания приема заявок и процедуры вскрытия конвертов с заявками, согласование Комиссией по проведению закупок  не требуется. 

6.3.2. Уведомление о внесении изменений в документ, объявляющий о начале закупочной процедуры, а также в закупочную документацию подписывается Председателем Комиссии по проведению закупок. 

6.3.3. Уведомление о внесении изменений (с содержанием самих изменений) в документ, объявляющий о начале процедур закупки, а также в закупочную документацию, в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений размещается в единой информационной системе. Кроме того, одновременно с размещением, данное Уведомление направляется всем Участникам закупки, направившим в адрес Заказчика уведомление о намерении принять участие в процедуре закупке.
6.4. Объявление о проведении конкурентной закупки

6.4.1. Начало процедур любой конкурентной закупки должно быть официально объявлено. Документ, объявляющий об открытых процедурах, должен быть доступен неограниченному кругу лиц, либо ограниченному кругу лиц в случае проведения закрытых процедур. При этом настоящим Положением в отношении определенных способов закупок устанавливается минимальный срок между размещением документа, объявляющего о начале закупок, и окончательным сроком подачи заявок (предложений) Участниками закупки. 

6.4.2. Указанный минимальный срок (вне зависимости от способа закупки) может быть увеличен на основании решения Комиссии по проведению закупок. 

6.5. Отказ от дальнейшего проведения конкурентной закупки

6.5.1. Заказчик, разместивший извещение о проведении конкурса, аукциона вправе отказаться от его проведения не позднее, чем за:

· пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;

· десять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

6.5.2. При осуществлении закупки путем запроса котировок или запроса предложений Комиссия по проведению закупок вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время, не возмещая участникам закупок понесенные ими расходы в связи с участием в такой процедуре. В случае если Заказчик отказался от проведения запроса предложений или запроса котировок, он вправе повторно провести процедуру закупки.  
6.5.3. Извещение об отказе от проведения конкурса либо иного способа закупки размещается Заказчиком в единой информационной системе в течение двух дней со дня принятия такого решения. 

6.5.4. Заказчиком в течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения вскрываются конверты с заявками на участие в закупке (в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) Участника закупки), осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие  в конкурентной закупке и направляются соответствующие уведомления всем Участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурентной закупке.

6.6. Обмен информацией при проведении конкурентной закупки

6.6.1. Закупочная документация должна быть доступна потенциальным Участникам закупки либо с момента официальной публикации документа, объявляющего о начале процедур, либо начиная со срока, указанного в этом документе и на указанных в этом документе условиях. При открытых процедурах она выдается любому Участнику закупки, который выполнил условия ее получения.

6.6.2. Заказчик закупки вправе продлить срок подачи заявок на участие в любой процедуре в любое время до истечения первоначально объявленного срока окончания подачи заявок (закупочной документацией может быть установлен запрет на продление в более ранние сроки). 

6.6.3. Разъяснения закупочной документации должны носить справочный характер и не накладывать на Заказчика закупки никаких обязательств. При подготовке разъяснений необходимо учитывать, что разъяснения не должны дополнять или изменять существенным образом условия закупочной документации и влиять на содержание заявки Участника закупки (в противном случае необходимо вносить изменения в закупочную документацию).

6.6.4. Заказчик любой закупки обязан своевременно ответить на запрос Участника закупки  о разъяснении закупочной документации, полученный не позднее установленного в ней срока. Копия ответа, без указания источника поступления запроса, доводится до сведения других Участников закупки, зарегистрированных Заказчиком при выдаче закупочной документации.

6.8. Обоснование начальной (максимальной) цены договора (цены лота)

6.8.1. Для установления начальной (максимальной) цены договора источником информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом заказа, могут быть данные государственной статистической отчетности, единая информационная система, реестр договоров, информация о ценах производителей, и иные источники информации. Заказчик вправе осуществить свои расчеты начальной (максимальной)  цены договора. Обоснование начальной (максимальной) цены договора, содержащее полученные Заказчиком информацию или расчеты и использованные Заказчиком источники информации о ценах товаров, работ, услуг, в том числе путем указания соответствующих сайтов в сети Интернет или иного указания, указываются в извещении о закупке или закупочной документации.

6.9. Прочие вопросы

6.9.1. Выбор победителя закупочной процедуры осуществляется Комиссией по проведению закупок в соответствии с условиями документа, объявляющего о начале процедур закупки, закупочной документации, заявки победителя. Условия договора, заключаемого по результатам конкурентной закупки с ее победителем, не должны противоречить решению Комиссии по проведению закупок о выборе победителя данной конкурентной закупки, а также условиям протокола о результатах конкурса (в случае проведения конкурса).

6.9.2. Условия договора, заключаемого по результатам закупки у единственного источника, не должны противоречить утвержденному ГПЗ и/или решениям Комиссии по проведению закупок.

6.9.3. Если иное прямо не предусмотрено настоящим Положением, не допускается необоснованное внесение изменений в договор, заключенный по результатам закупок, которые приведут к противоречиям, указанным в пунктах 6.9.1 и 6.9.2. Ответственность за необоснованное изменение условий договора лежит на Инициаторе договора. Более подробно вопросы, касающиеся внесения изменений в договор, а также определения обоснованности и согласования таких изменений, могут определяться отдельным локальным нормативным актом Общества.

7. Открытый одноэтапный конкурс без предварительного квалификационного отбора
7.1. Порядок проведения открытого одноэтапного конкурса без предварительного квалификационного отбора
7.1.1 Открытый одноэтапный конкурс без предварительного квалификационного отбора (далее – открытый конкурс) проводится в следующей последовательности:

· разработка конкурсной документации о проведении открытого конкурса, ее согласование и утверждение;

· формирование и размещение извещения о проведении  конкурса и конкурсной документации в единой информационной системе;

· предоставление конкурсной документации Участникам закупки по их запросам, разъяснение конкурсной документации или ее дополнение  (при необходимости);

· получение конвертов с конкурсными заявками;

· публичное вскрытие конвертов с конкурсными заявками;

· составление и подписание протокола вскрытия конвертов с конкурсными заявками и его публикация в единой информационной системе;

· рассмотрение заявок на участие в конкурсе;

· составление и подписание протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе и его публикация в единой информационной системе;

· сопоставление и оценка конкурсных заявок;

· выбор победителя;

· составление и подписание протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и его публикация в единой информационной системе;

· подписание договора (рамочного договора) с победителем (победителями);

· размещение информации о результатах конкурса, в том числе договора;
· оформление отчета о проведении конкурса.

 7.2. Извещение о проведении открытого конкурса

7.2.1. Извещение о проведении открытого конкурса является неотъемлемой частью документации о закупке.

7.2.2. В извещении указываются сведения в соответствии с запрашиваемыми сведениями единой информационной системе.
7.2.3. Сведения, содержащиеся в извещении о проведении открытого конкурса, должны соответствовать сведениям, содержащимся в конкурсной документации.

7.2.4. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе. Изменение предмета открытого конкурса   не допускается. Не позднее чем в течение трех дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Заказчиком в порядке, установленном для размещения извещения. В случае, если изменения в извещение о проведении открытого конкурса внесены Заказчиком позднее,  чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке продлевается так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение изменений до даты окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

7.2.5. Требования к срокам размещения в единой информационной системе извещения о проведении открытого конкурса и изменений к нему изложены в п. 3.3 настоящего Положения.

7.2.6. Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения открытого конкурса не позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи конкурсных заявок в порядке, установленном п. 6.5 настоящего Положения.

7.3. Конкурсная документация 

7.3.1. Конкурсная документация является приложением к извещению о проведении конкурса, дополняет, уточняет и разъясняет его.

7.3.2. Конкурсная документация должна содержать информацию, необходимую и достаточную для того, чтобы Участники могли принять решение об  участии в конкурсе, подготовить и подать заявки таким образом, чтобы Комиссия по проведению закупок могла оценить их по существу и выбрать наилучшее предложение.

7.3.3. Конкурсная документация должна содержать следующие сведения: 

· требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к безопасности, требования к функциональным характеристикам товара, работ, услуг, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам  работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг; 
· требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке; 
· требования к описанию Участниками закупок товаров, работ, услуг, которые являются предметом договора, их функциональных, количественных и качественных характеристик; 
· требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг; 
· место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 
· сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
· порядок формирования цены договора (цены лота)  (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 
· форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг; 
· сведения о возможности Общества в одностороннем порядке изменить объем товаров, работ, услуг; 
· порядок, место, даты начала и окончания срока подачи конкурсных заявок; 
· перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию – в случае, если при проведении конкурса на право заключить договор на  выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг;
· требования к Участникам закупки и перечень документов, предоставляемых Участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям; 
· критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;
· порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;
· формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления разъяснений положений конкурсной документации; 
· информационную карту конкурса;
· место и дата рассмотрения предложений Участников закупки и подведения итогов закупки;

· порядок и срок отзыва конкурсных заявок, порядок внесения изменений в такие заявки; 
· срок со дня размещения в единой информационной системе протокола оценки и сопоставления заявки на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект договора. Указанный срок должен составлять не менее чем десять дней.

7.3.5. При закупке строительно-монтажных работ конкурсная документация должна готовиться при наличии проектно-сметной документации, разработанной и утвержденной в установленном порядке.

7.3.6. Сведения, содержащиеся в конкурсной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении открытого конкурса. 

7.3.7. Конкурсная документация в обязательном порядке должна содержать проект договора (рамочного договора) (в случае проведения конкурса по нескольким лотам – проект договора в отношении каждого лота). 

7.4. Предоставление конкурсной документации

7.4.1. Заказчик предоставляет конкурсную документацию любым Участникам закупки, обратившимся к нему в связи с размещением извещения о проведении конкурса. Начало выдачи конкурсной документации должно быть не менее чем за двадцать дней до окончания срока приема конкурсных заявок.

7.4.2. Конкурсная документация предоставляется в электронном виде в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления от Участника закупки.

7.4.3. Предоставление конкурсной документации Участнику закупки до размещения в единой информационной системе извещения о проведении открытого конкурса не допускается.

7.5. Разъяснение положений конкурсной документации и внесение в нее изменений  

7.5.1. При проведении открытого конкурса какие-либо переговоры Заказчика или Комиссии по проведению закупок с Участником закупки не допускаются. 

7.5.2. Заказчик обязан в течение двух рабочих дней со дня поступления письменного запроса о разъяснении положений конкурсной документации направить в письменной форме либо в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. 
7.5.3. В течение трех дней со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу Участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания Участника закупки, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

7.5.4. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника закупки вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса при этом  не допускается. 

7.5.5. В течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения размещаются в единой информационной системе и в течение двух рабочих дней направляются при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) всем Участникам закупки, направившим в адрес Заказчика соответствующее уведомление о намерении принять участие в открытом конкурсе. В случае если изменения в конкурсную документацию внесены Заказчиком позднее,  чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке продлевается так, чтобы со дня размещения внесенных в документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.
7.5.6. Заказчик не несет ответственности в случае, если Участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию, размещенными надлежащим образом. 

7.6. Заявка на участие в открытом конкурсе и порядок ее подачи 

7.6.1. Для участия в открытом конкурсе Участник закупки подает конкурсную заявку в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией. 

7.6.2. Участник закупки подает заявку в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. В случае подачи конкурсной заявки в письменной форме на конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. 
7.6.3. Все листы конкурсной заявки в письменной форме должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью Участника закупки и подписаны Участником закупки или лицом, уполномоченным таким Участником закупки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключение исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью Участника или уполномоченного лица Участника. Копии документов, должны быть заверены надлежащим образом.  
7.6.5. Участник закупки вправе подать только одну конкурсную заявку в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

7.6.6. Конкурсная заявка должна содержать сведения и документы в соответствии с условиями конкурсной документации, в том числе: 

· фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 

· выписку из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученные не ранее чем за три месяца до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса, или их нотариально заверенные копии, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); 

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупки (копия решения о назначении или об избрании, в соответствии с которым это лицо обладает правом действовать от имени Участника закупки без доверенности либо доверенность на осуществление действий от имени Участника закупки), 

· документы, подтверждающие квалификацию Участника закупки, в случае проведения открытого конкурса на выполнение работ, оказание услуг, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация Участника закупки;

· копии учредительных документов Участника закупки (для юридических лиц); 

· решение об одобрении сделки (в том числе по предоставлению обеспечения) органами управления юридического лица в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица; 

· предложение о функциональных и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги или работы; 

· копии документов, подтверждающих соответствие Участника закупки требованиям п. 6.2 настоящего Положения. Непредставление документов, предусмотренных настоящим пунктом, является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе соответствующего Участника закупки;

· опись прилагаемых к конкурсной заявке документов. 

7.6.7. Участник закупки, подавший конкурсную заявку, вправе изменить или отозвать данную заявку в любое время до момента вскрытия Комиссией по проведению закупок конвертов с конкурсными заявками. 

7.6.8. Конкурсная заявка, полученная по истечении окончательного срока представления конкурсных заявок, не вскрывается, к ней не открывается доступ, и возвращается представившему ее лицу.

7.6.9. Каждый конверт и электронный файл с конкурсной заявкой, поступивший в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируется в журнале регистрации.

7.6.10. До истечения срока окончания приема конкурсных заявок Заказчик в порядке, определенном настоящим Положением, может по любой причине продлить этот срок.

7.6.11. Уведомление о продлении срока приема конкурсных заявок направляется каждому Участнику закупки при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта).

7.6.12. Открытый конкурс признается несостоявшимся в случае, если:

а) подана одна конкурсная заявка или не подано ни одной конкурсной заявки. В случае если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, открытый конкурс признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна конкурсная заявка или не подана ни одна конкурсная заявка;

б) ни одна из конкурсных заявок не соответствует конкурсной документации. В этом случае Комиссия по проведению закупок вправе принять решение о закупке товаров, работ, услуг, являвшихся предметом открытого конкурса у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения конкурентных торгов; 

в) только один Участник закупки, подавший конкурсную заявку, признан Участником открытого конкурса. В этом случае Общество заключает договор с таким Участником после подписания протокола рассмотрения конкурсных заявок.
7.6.13. В случае если открытый конкурс признан несостоявшимся по одной из причин, указанных в пунктах (а) или (б) пп. 7.6.12 настоящего Положения, Комиссия по проведению закупок вправе принять решение о закупке товаров, работ, услуг, являющихся предметом открытого конкурса, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом договор должен быть заключен с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, предусмотренных извещением о проведении открытого конкурса, и цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора (лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса. 
7.7. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе

7.7.1. Комиссией по проведению закупок вскрываются конкурсные заявки и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов конкурсным заявкам, по наступлении даты и времени, указанных в извещении о проведении открытого конкурса и в конкурсной документации, или по наступлении любого продленного окончательного срока в месте и в соответствии с процедурами, указанными в конкурсной документации. Вскрытие конвертов с конкурсными заявками и открытие доступа к поданным в форме электронных документов конкурсным заявкам осуществляется в один день. 
7.7.2. Участники закупки, подавшие конкурсные заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с конкурсными заявками и открытии доступа к конкурсным заявкам, поданным в виде электронного документа.  

7.7.3. Наименование и адрес каждого Участника закупки, представившего конкурсную заявку, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, являющиеся критерием оценки конкурсных заявок, объявляются при вскрытии конвертов с заявками. В протокол вскрытия конвертов с конкурсными заявками заносится информация о регистрационном номере заявки, наименовании участника, ИНН/КПП/ОГРН (для юридических лиц) или ФИО (для физических лиц), принадлежность к субъектам малого предпринимательства, юридический адрес, предмет  и цена конкурсной заявки. 

В случае если по окончании срока подачи конкурсных заявок подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

7.7.4. Протокол вскрытия конвертов с конкурсными заявками ведется Комиссией по проведению закупок и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с конкурсными заявками, открытия доступа к конкурсным заявкам в виде электронного документа.  

7.7.5. Протокол вскрытия конвертов размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

7.8. Порядок рассмотрения конкурсных заявок

7.8.1. Комиссия по проведению закупок рассматривает конкурсные заявки на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие Участников закупки требованиям, установленным п. 6.2 настоящего Положения. Срок рассмотрения конкурсных заявок не может превышать десяти рабочих дней со дня вскрытия конвертов с конкурсными заявками. 

7.8.2. В результате рассмотрения конкурсных заявок Комиссией принимается решение о допуске к участию в открытом конкурсе Участника закупки или об отказе в допуске. 

7.8.3. Комиссией по проведению закупок оформляется протокол рассмотрения конкурсных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения конкурсных заявок. Протокол должен содержать сведения об Участниках закупки, подавших конкурсные заявки, решение о допуске Участника закупки к участию в конкурсе или об отказе в допуске Участника закупки к участию в конкурсе. 

7.8.4. Протокол рассмотрения конкурсных заявок не позднее трех дней со дня  окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Заказчиком в единой информационной системе.
7.8.6. Участникам закупки, подавшим конкурсные заявки и не допущенным к участию в открытом конкурсе, направляются уведомления о принятом решении не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе».

7.9. Оценка и сопоставление конкурсных заявок 

7.9.1. Комиссия по проведению  закупок осуществляет оценку и сопоставление конкурсных заявок Участников закупки, признанных Участниками открытого конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения конкурсных заявок. При необходимости к рассмотрению и оценке конкурсных заявок привлекается заинтересованное структурное подразделение Общества. 

7.9.2. Оценка и сопоставление конкурсных заявок осуществляются Комиссией по проведению  закупок в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, установленными конкурсной документацией. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов. 

7.9.3. Оценка и сопоставление конкурсных заявок осуществляется по цене и иным критериям (подкритериям), указанным в конкурсной документации. Критериями оценки помимо цены могут быть: 

· функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара; 

· качество работ, услуг и (или) квалификация Участника закупки; 

· расходы на эксплуатацию или техническое обслуживание товара; 

· сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

· срок и объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг.
7.9.4. Комиссия по проведению  закупок вправе оценивать деловую репутацию Участника конкурса, наличие опыта выполнения работ, оказания услуг, наличие производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иные показатели, необходимые для выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора, в том числе квалификацию работников Участника открытого конкурса, в случае, если это установлено конкурсной документацией. 

7.9.5. На основании результатов оценки и сопоставления конкурсных заявок Комиссией по проведению  закупок каждой конкурсной заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Конкурсной заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких конкурсных заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается конкурсной заявке, которая поступила ранее других конкурсных заявок, содержащих такие условия. 

7.9.6. Комиссия по проведению закупок ведет протокол оценки и сопоставления конкурсных заявок, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии по проведению  закупок в день проведения оценки и сопоставления конкурсных заявок.

7.9.7. В протоколе оценки и сопоставления конкурсных заявок должны быть зафиксированы цена и иные существенные условия договора (в зависимости от его вида), его стороны, срок, в течение которого такой договор должен быть заключен, а также обязательные действия, необходимые для его заключения.

7.9.8. Обязательным реквизитом протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок, свидетельствующим о его согласовании и подписании в порядке, предусмотренном настоящим Положением и конкурсной документацией, является наличие на нем оттиска печати Общества (Заказчика закупки).

7.9.9. Протокол оценки и сопоставления конкурсных заявок размещается в единой информационной системе не позднее трех дней со дня его подписания. 

7.10.   Определение победителя открытого конкурса

7.10.1. Победителем открытого конкурса признается Участникзакупки, представивший конкурсную заявку, которая решением Комиссии по проведению закупок признана наилучшим предложением по результатам оценки и сопоставления конкурсных заявок и которой присвоен первый номер в соответствии с протоколом оценки и сопоставления конкурсных заявок.

При проведении открытого конкурса с целью заключения рамочного договора на поставку товаров количество победителей не может составлять менее трех.

7.11. Заключение договора (рамочного договора)

7.11.1. Договор (рамочный договор) заключается с Участником закупки, признанным победителем открытого конкурса не ранее чем через десять дней со дня размещения в единой информационной системе протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок. 

Под рамочным договором понимается договор, заключенный между поставщиками продукции  и Заказчиком, в котором определяется какая-то часть условий поставок, устанавливаются принципы сотрудничества, но могут быть не определены отдельные существенные условия (конкретные объемы закупок, цены, сроки и т.д.).  Рамочный договор не должен нарушать антимонопольное законодательство, а лицо, его заключающее, должно иметь соответствующее полномочия. 

7.11.2. Договор составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в конкурсной заявке, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. 

7.11.3. В обязательном порядке в договор включаются следующие условия:

· ответственность поставщика (исполнителя, подрядчика) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных договором;

· порядок осуществления Заказчиком приемки поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг на соответствие их количества, комплектности, объема и качества требованиям, установленным договором.

7.11.4. Если Участник открытого конкурса, которому направлено письменное уведомление о признании его победителем, не подписал договор в течение установленного в конкурсной документации срока, то он утрачивает статус победителя, а Заказчик имеет право выбрать новую выигравшую заявку из числа остальных действующих. 

 7.11.5. После заключения договора не допускается перемена стороны по договору (поставщика (исполнителя, подрядчика)), кроме как в случае, если новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

7.11.6. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения таких изменений  в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

7.11.7. В случае если заключение договора, в отношении которого проводится конкурс, требует предварительного одобрения органами управления Общества, в конкурсной документации должен быть указан срок для заключения договора по результатам конкурса после его одобрения органами управления Общества

7.12. Информация о результатах открытого конкурса 

7.12.1. Заказчик должен разместить информацию о результатах проведенного конкурса, не позднее десяти дней с момента подписания протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок».

7.12.2.  Размещаемая информация должна включать: 

· ссылку на источник, где было официально опубликовано извещение о проведении открытого конкурса с указанием даты опубликования извещения и его номера (иных реквизитов);

· предмет открытого конкурса; 

· наименование и юридический адрес лица, признанного победителем открытого конкурса; 

· цену заявки победителя открытого конкурса, либо указание на то, что будет заключено рамочное соглашение.

7.12.3. В случае если открытый конкурс признан несостоявшимся, то в течение трех дней с момента подписания протокола о признании конкурса несостоявшимся, Заказчик размещает сообщение, содержащее:

· ссылку на источник, где было официально размещено извещение о проведении открытого конкурса с указанием номера извещения и даты его размещения;

· предмет открытого конкурса; 

· информацию о том, что конкурс не состоялся.

7.12.4. По официальному письменному требованию любого проигравшего Участника конкурса Заказчик обязан в письменном виде, официально, за подписью Председателя Комиссии по проведению закупок предоставить ему следующую информацию:

· причины отклонения (проигрыша) его конкурсной заявки;

· основания, по которым конкурсная заявка победителя признана выигравшей. 

8. Открытый аукцион

8.1. Порядок проведения открытого аукциона

8.1.1 Открытый аукцион проводится в следующей последовательности:

· разработка аукционной документации о проведении открытого аукциона, ее согласование и утверждение;

· формирование и размещение извещения о проведении открытого аукциона и аукционной документации в единой информационной системе;

· предоставление аукционной документации Участникам закупки по их запросам, разъяснение аукционной документации или ее дополнение (при необходимости);

· получение конвертов с аукционными заявками;

· публичное вскрытие конвертов с аукционными заявками;

· составление и подписание протокола вскрытия конвертов с аукционными заявками; размещение такого протокола в единой информационной системе;
· рассмотрение аукционных заявок на соответствие требованиям, установленным аукционной документацией, и соответствие Участников закупки требованиям, установленным настоящим Положением;

· составление и подписание протокола рассмотрения аукционных заявок; размещение такого протокола в единой информационной системе;

· проведение открытого аукциона среди Участников, допущенных к участию по результатам рассмотрения аукционных заявок;

· определение победителя открытого аукциона;

· ведение и подписание протокола открытого аукциона;

· заключение договора с победителем открытого аукциона;
· размещение информации о результатах открытого аукциона;

· оформление отчета о проведении открытого аукциона.

8.2. Извещение о проведении открытого аукциона

8.2.1. Извещение о проведении открытого аукциона является неотъемлемой частью документации о закупке.

8.2.2. В извещении указываются сведения в соответствии с запрашиваемыми сведениями единой информационной системы.
8.2.3. В любое время до истечения срока представления аукционных заявок Заказчик вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо Участника внести изменения в извещение о проведении открытого аукциона. В течение трех дней со дня принятия решения о необходимости изменения извещения о проведении открытого аукциона такие изменения размещаются в единой информационной системе и направляются посредством оперативной связи Участникам закупки. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен на срок, достаточный для учета таких изменений Участниками  при подготовке заявок на участие в аукционе. Указанный срок должен составлять не менее чем три  рабочих дня.

8.2.4. Требования к срокам размещения в единой информационной системе извещения о проведении открытого аукциона и изменений к нему изложены в п. 3.3 настоящего Положения.

8.2.5. Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения открытого аукциона не позднее чем за десять дней до даты окончания срока подачи аукционных заявок в порядке, установленном п. 6.5 настоящего Положения.
8.3. Аукционная документация 

8.3.1. Аукционная документация является приложением к извещению о проведении открытого аукциона, дополняет, уточняет и разъясняет его.

8.3.2. Аукционная документация должна содержать информацию, необходимую и достаточную для того, чтобы Участники могли принять решение об  участии в аукционе, подготовить и подать заявки таким образом, чтобы Комиссия по проведению закупок могла оценить их по существу и выбрать наилучшее предложение.

8.3.3. Аукционная документация должна содержать следующие сведения: 

· требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к безопасности, требования к функциональным характеристикам товара, работ, услуг, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам  работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг; 

· требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе;
· требования к описанию Участниками закупок товаров, работ, услуг, которые являются предметом открытого аукциона, их функциональных, количественных и качественных характеристик; 

· требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг; 

· место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

· сведения о начальной  (максимальной) цене договора (цене лота);

· величину понижения начальной цены договора («шаг аукциона»);

· порядок формирования цены договора (цены лота)  (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 

· форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг; 

· сведения о возможности Общества в одностороннем порядке изменить объем товаров, работ, услуг; 

· порядок, место, даты начала и окончания срока подачи аукционных заявок; 

· перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию – в случае, если при проведении аукциона на право заключить договор на  выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг;

· требования к Участникам закупки и перечень документов, предоставляемых Участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

· место, дата и время начала проведения аукциона;

· порядок и срок отзыва аукционных заявок, порядок внесения изменений в такие заявки; 

· формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления разъяснений положений документации об аукционе; 

· срок, в течение которого победитель аукциона должен подписать проект договора. Указанный срок должен составлять не менее чем десять дней со дня размещения в единой информационной системе протокола аукциона.

8.3.4. При закупке строительно-монтажных работ документация об аукционе должна готовиться при наличии проектно-сметной документации, разработанной и утвержденной в установленном порядке.

8.3.5. Сведения, содержащиеся в аукционной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении открытого аукциона. 

8.3.6. Аукционная документация в обязательном порядке должна содержать проект договора (в случае проведения аукциона по нескольким лотам – проект договора в отношении каждого лота).
8.4. Предоставление аукционной документации

8.4.1. Заказчик предоставляет аукционную документацию любым Участникам закупки, обратившимся к нему в связи с размещением извещения на проведение аукциона. Начало выдачи аукционной документации должно быть не менее чем за двадцать дней до окончания срока приема заявок на участие в аукционе.

8.4.2. Аукционная документация предоставляется в электронном виде в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления от Участника закупки.

8.4.3. Предоставление аукционной документации до размещения в единой информационной системе извещения о проведении открытого аукциона не допускается.

8.5. Разъяснение положений аукционной документации и внесение в нее изменений
8.5.1. При проведении открытого аукциона какие-либо переговоры Заказчика или Комиссии по проведению закупок с Участником закупки не допускаются. 

8.5.2. Заказчик обязан в течение двух рабочих дней со дня поступления письменного запроса о разъяснении положений аукционной документации направить в письменной форме либо в форме электронного документа разъяснения положений аукционной документации, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

8.5.3. В течение трех дней со дня направления разъяснения положений аукционной документации по запросу Участника такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания Участника закупки, от которого поступил запрос. Разъяснение положений аукционной документации не должно изменять ее суть.

8.5.3. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника закупки вправе внести изменения в аукционную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона при этом  не допускается. 

8.5.4. В течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений в аукционную документацию такие изменения размещаются в единой информационной системе и в течение двух рабочих дней направляются при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) всем Участникам закупки, направивших в адрес Заказчика соответствующее уведомление о намерении принять участие в открытом аукционе.
8.5.5. Заказчик не несет ответственности в случае, если Участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении аукциона и аукционную документацию, размещенными надлежащим образом.

8.6. Заявка на участие в открытом аукционе и порядок ее подачи 

8.6.1. Для участия в аукционе Участник закупки подает аукционную заявку в срок и по форме, которые установлены аукционной документацией. 

8.6.2. Участник закупки подает заявку в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. В случае подачи аукционной заявки в письменной форме на конверте указывается наименование открытого аукциона (лота), на участие в котором подается данная заявка. 

8.6.3. Все листы аукционной заявки в письменной форме  должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью Участника закупки и подписаны Участником закупки или лицом, уполномоченным таким Участником закупки. Копии документов должны быть заверены надлежащим образом.  
8.6.4. Участник закупки вправе подать только одну аукционную заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота). 

8.6.5. Аукционная заявка должна содержать сведения и документы в соответствии с условиями аукционной документации, в том числе: 

· фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 

· выписку из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученные не ранее чем за три месяца до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении аукциона, или их нотариально заверенные копии, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); 

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупки (копия решения о назначении или об избрании, в соответствии с которым это лицо обладает правом действовать от имени Участника закупки без доверенности либо доверенность на осуществление действий от имени Участника закупки), 

· документы, подтверждающие квалификацию Участника закупки, в случае проведения аукциона на выполнение работ, оказание услуг, если в аукционной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в аукционе, как квалификация Участника размещения заказа;

· копии учредительных документов Участника закупки (для юридических лиц); 

· решение об одобрении сделки (в том числе по предоставлению обеспечения) органами управления юридического лица в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица; 

· предложение о функциональных и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги или работы; 

· копии документов, подтверждающих соответствие Участника закупки требованиям п. 6.2 настоящего Положения. Непредставление документов, предусмотренных настоящим пунктом, является основанием для отказа в допуске к участию в аукционе соответствующего Участника закупки;

· опись прилагаемых к аукционной заявке документов. 

8.6.6. Участник закупки, подавший аукционную заявку, вправе изменить или отозвать данную заявку в любое время до момента вскрытия Комиссией по проведению закупок конвертов с заявками на участие в открытом аукционе и открытия доступа к аукционным заявками в форме электронного документа. 

8.6.7. Аукционная заявка, полученная по истечении окончательного срока представления аукционных заявок, не вскрывается и возвращается представившему ее лицу.

8.6.8. Каждый конверт с заявкой на участие в аукционе, поступивший в срок, указанный в аукционной документации, регистрируется в журнале регистрации.

8.6.9. В случае если по окончании срока подачи аукционных заявок подана только одна аукционная заявка или не подана ни одна заявка, аукцион признается несостоявшимся, и Комиссия вправе принять решение о закупке товаров, работ, услуг, являвшихся предметом аукциона, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения аукциона. 

8.6.10. До истечения срока окончания приема аукционных заявок Заказчик в порядке, определенном настоящим Положением, может по любой причине продлить этот срок.

8.6.11. Уведомление о продлении срока приема аукционных заявок направляется каждому Участнику закупки при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта).

8.7. Порядок рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе

8.7.1. Комиссия по проведению закупок рассматривает аукционные заявки на соответствие требованиям, установленным аукционной документацией, и соответствие Участников закупки требованиям, установленным п. 6.2 настоящего Положения. Срок рассмотрения аукционных заявок не может превышать десяти дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. 

8.7.2. В результате рассмотрения аукционных заявок Комиссией по проведению закупок принимается решение о допуске к участию в открытом аукционе Участника закупки или об отказе в допуске. 

8.7.3. Комиссией по проведению закупок оформляется протокол рассмотрения аукционных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения аукционных заявок. Протокол должен содержать сведения об Участниках закупки, подавших аукционные заявки, решение о допуске Участника закупки к участию в открытом аукционе или об отказе в допуске Участника закупки к участию в открытом аукционе. 

8.7.4. Протокол рассмотрения аукционных заявок не позднее трех дней со дня  окончания рассмотрения аукционных заявок размещается Заказчиком в единой информационной системе.
8.7.5. Открытый аукцион признается несостоявшимся в случае, если: 

а) подана одна аукционная заявка или не подано ни одной аукционной заявки. В случае если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, открытый аукцион признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна аукционная заявка или не подана ни одна аукционная заявка;

б) ни одна из аукционных заявок не соответствует аукционной документации. В этом случае Комиссия по проведению закупок вправе принять решение о закупке товаров, работ, услуг, являвшихся предметом открытого аукциона у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения конкурентных торгов; 

в) только один Участник закупки, подавший аукционную заявку, признан Участником открытого аукциона. В этом случае Общество заключает договор с таким Участником, после размещения в единой информационной системе протокола рассмотрения аукционных заявок;
г) в открытом аукционе участвовал один Участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один Участник аукциона;

д) отсутствует предложения о цене договора, предусматривающие более низкую цену договора, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), «шаг аукциона» снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной  цене договора (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора. В случае если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

8.7.6. В случае если открытый конкурс признан несостоявшимся по одной из причин, указанных в пунктах (а), (б), (г) или (д) пп. 8.7.5 настоящего Положения, Комиссия по проведению закупок вправе принять решение о закупке товаров, работ, услуг, являющихся предметом открытого конкурса, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом договор должен быть заключен с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, предусмотренных извещением о проведении открытого аукциона, и цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора (лота), указанную в извещении о проведении открытого аукциона. 

8.7.7. Участникам закупки, подавшим аукционные заявки и признанным Участниками открытого аукциона, и Участникам закупки, подавшим аукционные заявки и не допущенным к участию в открытом аукционе, направляются уведомления о принятых Комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения аукционных заявок.

8.8. Порядок проведения открытого аукциона

8.8.1. Открытый аукцион проводится в сроки, указанные в извещении о проведении открытого аукциона, составляющие не более чем десять дней со дня подписания протокола рассмотрения аукционных заявок и обеспечивающие Участникам возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в открытом аукционе. 

8.8.2. В открытом аукционе могут участвовать только Участники закупки, признанные Участниками открытого аукциона. 

8.8.3. Открытый аукцион проводится аукционистом, который выбирается из числа членов Комиссии по проведению закупок путем открытого голосования членов Комиссии по проведению закупок большинством голосов. 

8.8.4. Открытый аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на «шаг аукциона».

8.8.5. В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из Участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

8.8.6. Открытый аукцион проводится следующим образом:

8.8.6.1. Комиссия по проведению закупок непосредственно перед началом проведения открытого аукциона регистрирует Участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения открытого аукциона по нескольким лотам Комиссия перед началом каждого лота регистрирует Участников аукциона, подавших аукционные заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации Участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

8.8.6.2. Открытый аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения открытого аукциона (лота), номера лота (в случае проведения открытого аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (цены лота), наименований Участников открытого аукциона, которые не явились на аукцион;

8.8.6.3. Аукционист (Председатель комиссии) предлагает Участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

8.8.6.4.  Участник аукциона после объявления аукционистом начальной цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», поднимает карточки в случае, если он согласен заключить контракт по объявленной цене;

8.8.6.5. Аукционист объявляет номер карточки Участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной  цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона», и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена;

8.8.6.6. Открытый аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один Участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и Участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

8.8.7. Победителем открытого аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

8.8.8. При проведении открытого аукциона Комиссия по проведению закупок составляет протокол открытого аукциона. Протокол открытого аукциона подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после проведения аукциона. Указанный протокол размещается в единой информационной системе в течение трех дней после дня подписания такого протокола. 

8.8.9. Договор заключается с Участником закупки, признанным победителем аукциона не ранее чем через десять дней со дня размещения в единой информационной системе протокола аукциона.

8.8.10. В случае уклонения победителя открытого аукциона от заключения договора, Заказчик вправе заключить контракт с Участником закупки, которому по результатам открытого аукциона был  присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к аукционной документации, и по цене договора, предложенных таким Участником по результатам аукциона. 

8.8.11. В обязательном порядке в договор включаются следующие условия:

· ответственность поставщика (исполнителя, подрядчика) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных договором;

· порядок осуществления Заказчиком приемки поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг на соответствие их количества, комплектности, объема и качества требованиям, установленным договором.

8.8.12. После заключения договора не допускается перемена стороны по договору (поставщика (исполнителя, подрядчика)), кроме как в случае, если новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

8.8.13. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения таких изменений  в договор в единой информационной системе размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

8.8.14. В случае если заключение договора, в отношении которого проводится аукцион, требует предварительного одобрения органами управления Общества, в аукционной документации должен быть указан срок для заключения договора по результатам аукциона после его одобрения органами управления Общества

8.8.15. В случае получения от Участника аукциона, после размещения протокола открытого аукциона в единой информационной системе, запроса о разъяснении результатов аукциона на бумажном носителе, Заказчик  представляет Участнику закупки, от которого получен запрос, официальные разъяснения в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса.

8.9. Информация о результатах открытого аукциона 

8.9.1. Заказчик должен известить Участников открытого аукциона о его результатах, а также разместить информацию о результатах проведенного открытого аукциона не позднее десяти дней с момента подписания протокола открытого аукциона.

8.9.2.  Размещаемая информация должна включать: 

· ссылку на источник, где было официально опубликовано извещение о проведении открытого аукциона с указанием даты опубликования извещения и его номера (иных реквизитов);

· предмет открытого аукциона; 

· наименование и юридический адрес лица, признанного победителем открытого  аукциона; 

· цену заявки победителя открытого аукциона.

8.9.3. В случае если открытый аукцион признан несостоявшимся, то в течение трех дней с момента подписания протокола о признании аукциона несостоявшимся, Заказчик размещает в единой информационной системе информацию, содержащую:

· ссылку на источник, где было официально размещено извещение о проведении открытого аукциона с указанием номера извещения и даты его размещения;

· предмет открытого аукциона; 

· информацию о том, что открытый аукцион не состоялся.

9. Открытый аукцион в электронной форме

9.1. Порядок проведения открытого аукциона в электронной форме

9.1.1 Открытый аукцион в электронной форме проводится в следующей последовательности:

· разработка аукционной документации о проведении открытого аукциона в электронной форме, ее согласование и утверждение;

· формирование и размещение извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме и аукционной документации на официальном сайте электронной площадки, используемой Заказчиком  для проведения электронных торгов. Извещение открытого аукциона в электронной форме и аукционная документация автоматически передаются оператором электронной площадки в единую информационную систему для размещения информации о размещении заказов;

· получение аукционной документации потенциальными Участниками закупок. Аукционная документация доступна для ознакомления  официальном сайте электронной площадки и в единой информационной системе для размещения информации о размещении заказов; 

· разъяснение аукционной документации или ее дополнение (при необходимости);

· получение от оператора электронной площадки электронных файлов с первыми частями аукционных заявок;

· рассмотрение первых частей аукционных заявок, составление и подписание протокола рассмотрения первых частей аукционных заявок;

· проведение открытого аукциона в электронной форме на официальном сайте электронной площадки;
· получение от оператора электронной площадки результатов открытого аукциона (протокола проведения открытого аукциона в электронной форме) и вторых частей аукционных заявок;

· рассмотрение результатов проведенного открытого аукциона в электронной форме и вторых частей аукционных заявок на соответствие требованиям, установленным документацией об открытом аукционе, и соответствие Участников закупки требованиям, установленным настоящим Положением;

· составление и подписание протокола рассмотрения вторых частей аукционных заявок;

· определение победителя открытого аукциона в электронной форме;

· ведение и подписание протокола аукциона;

· заключение договора с победителем;

· размещение информации о результатах открытого аукциона в электронной форме;

· оформление отчета о проведении открытого аукциона в электронной форме.

9.2. Извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме
9.2.1. Извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме является неотъемлемой частью аукционной документации и размещается на сайте электронной площадки и в единой информационной системе для размещения информации о размещении заказа.
9.2.2. В извещении указываются сведения в соответствии с запрашиваемыми сведениями официального Интернет-сайта универсальной торговой платформы.
9.2.3. В любое время до истечения срока представления заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме Заказчик вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо Участника внести изменения в извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме. В течение трех дней со дня принятия решения о необходимости изменения извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме такие изменения размещаются на официальном сайте электронной площадки и направляются посредством оперативной связи Участникам закупки. При этом срок подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме должен быть продлен на срок, достаточный для учета таких изменений Участниками  при подготовке заявок на участие в аукционе. Указанный срок должен составлять не менее чем три  рабочих дня.

9.3. Аукционная документация 
9.3.1. Аукционная документация является приложением к извещению о проведении открытого аукциона в электронной форме, дополняет, уточняет и разъясняет его. Аукционная документация размещается на сайте электронной площадке и в единой информационной системе для размещения информации о размещении заказа. 
9.3.2. Аукционная документация должна содержать информацию, необходимую и достаточную для того, чтобы Участники могли принять решение об  участии в открытом аукционе в электронной форме, подготовить и подать заявки таким образом, чтобы Комиссия по проведению закупок могла оценить их по существу и выбрать наилучшее предложение.

9.3.3. Аукционная документация должна содержать следующие сведения: 

- требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к безопасности, требования к функциональным характеристикам товара, работ, услуг, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам  работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг; 

- требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме;

- требования к описанию Участниками закупок товаров, работ, услуг, которые являются предметом аукциона, их функциональных, количественных и качественных характеристик; 

- требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг; 

- место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

- сведения о начальной  (максимальной) цене договора (цене лота);

-  величину понижения начальной цены договора («шаг аукциона»);

-  порядок формирования цены договора (цены лота)  (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 

- форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг; 

- сведения о возможности Общества в одностороннем порядке изменить объем товаров, работ, услуг; 

- порядок, место, даты начала и окончания срока подачи аукционных заявок; 

- перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию – в случае, если при проведении аукциона на право заключить договор на  выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг;

- требования к Участникам закупки и перечень документов, предоставляемых Участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

- официальный сайт электронной площадки, на которой будет проходить открытый аукцион в электронной форме, дата и время начала проведения такого аукциона;

- порядок и срок отзыва аукционных заявок, порядок внесения изменений в такие заявки; 

- формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления разъяснений положений аукционной документации; 

- срок, в течение которого победитель открытого аукциона в электронной форме должен подписать проект договора. Указанный срок должен составлять не менее чем десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона.

9.3.4. При закупке строительно-монтажных работ аукционная документация должна готовиться при наличии проектно-сметной документации, разработанной и утвержденной в установленном порядке.

9.3.5. Сведения, содержащиеся в аукционной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме. 

9.3.6. Аукционная документация в обязательном порядке должна содержать проект договора (в случае проведения аукциона по нескольким лотам – проект договора в отношении каждого лота).

9.4. Предоставление аукционной документации

9.4.1. Заказчик предоставляет аукционную документацию любым Участникам, обратившимся к нему в связи с размещением извещения на проведение открытого аукциона в электронной форме. Начало выдачи аукционной документации должно быть не менее чем за двадцать дней до окончания срока приема заявок на участие в аукционе.

9.4.2. Аукционная документация предоставляется в электронном виде в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления от Участника закупки.

9.4.3. Аукционная документация доступна для ознакомления на официальном сайте электронной площадки и в единой информационной системе для размещения информации о размещении заказа.

9.4.4. Предоставление аукционной документации до размещения на официальном сайте электронной площадки и в единой информационной системе для размещения информации о размещении заказа извещения о проведении открытого аукциона не допускается.

9.5. Разъяснение положений аукционной документации и внесение в нее изменений

9.5.1. При проведении открытого аукциона в электронной форме какие-либо переговоры Заказчика или Комиссии по проведению закупок с Участником закупки не допускаются. 

9.5.2. Заказчик обязан в течение двух рабочих дней со дня поступления письменного запроса о разъяснении положений аукционной документации направить в письменной форме либо в форме электронного документа разъяснения положений аукционной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

9.5.3. В течение трех дней со дня направления разъяснения положений аукционной документации по запросу Участника такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания Участника закупки, от которого поступил запрос. Разъяснение положений аукционной документации не должно изменять ее суть.

9.5.3. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника закупки вправе внести изменения в аукционную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона при этом  не допускается. 

9.5.4. В течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений в аукционную документацию такие изменения размещаются в единой информационной системе и в течение двух рабочих дней направляются при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) всем Участникам закупки, направивших в адрес Заказчика соответствующее уведомление о намерении принять участие в аукционе.  
9.5.5. Заказчик не несет ответственности в случае, если Участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении аукциона и аукционную документацию, размещенными надлежащим образом.

9.6. Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме и порядок ее подачи 

9.6.1. Для участия в аукционе Участник закупки, прошедший аккредитацию на электронной площадке, подает аукционную заявку в срок и по форме, которые установлены аукционной документацией. Участник вправе подать аукционную заявку в любой момент с момента размещения извещения открытого аукциона в электронной форме и аукционной документации на сайте оператора электронной площадки и в единой информационной системе для размещения информации о размещении заказов до даты и времени окончания подачи такой заявки, предусмотренной извещением открытого аукциона в электронной форме.
9.6.2. Участник закупки вправе подать только одну аукционную заявку в отношении каждого предмета открытого аукциона в электронной форме (лота). 
9.6.3. Аукционная заявка подается Участником в электронной форме посредством системы электронного документооборота на сайт оператора электронной площадки, на котором будет проводиться открытый аукцион в электронной форме, в соответствии с Регламентом работы электронной площадки. Электронная часть аукционной заявки должна быть подписана электронной цифровой подписью. 

9.6.4. Аукционная заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме должна состоять из двух частей. Первая часть аукционной заявки должна содержать следующие сведения: 

· согласие Участника на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг в количестве или объеме, которое указано в аукционной документации, и по цене, не превышающую начальную (максимальную) цену договора (цену лота);
· конкретные качественные показатели товара, работ, услуг.

9.6.5. Вторая часть аукционной заявки должна содержать сведения и документы в соответствии с условиями аукционной документации, в том числе:
· фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 

· выписку из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученные не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте оператора электронной площадки и в единой информационной системе извещения о проведении аукциона, или их нотариально заверенные копии, копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц); 

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупки (копия решения о назначении или об избрании, в соответствии с которым это лицо обладает правом действовать от имени Участника закупки без доверенности либо доверенность на осуществление действий от имени Участника закупки), 

· документы, подтверждающие квалификацию Участника закупки, в случае проведения открытого аукциона в электронной форме на выполнение работ, оказание услуг, если в аукционной документации указан такой критерий оценки аукционных заявок, как квалификация Участника открытого аукциона в электронной форме;

· копии учредительных документов Участника закупки (для юридических лиц); 

· решение об одобрении сделки (в том числе по предоставлению обеспечения) органами управления юридического лица в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица; 

· предложение о функциональных и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги или работы; 

· копии документов, подтверждающих соответствие Участника закупки требованиям п. 6.2 настоящего Положения. Непредставление документов, предусмотренных настоящим пунктом, является основанием для отказа в допуске к участию в аукционе соответствующего Участника закупки;

· опись прилагаемых к аукционной заявке документов. 

9.6.6. Участник закупки, подавший аукционную заявку, вправе изменить или отозвать данную заявку в любое время до дня окончания приема аукционных заявок оператором электронной площадки. 
9.6.7. Аукционная заявка, полученная по истечении окончательного срока представления аукционных заявок, не направляется оператором электронной площадки Заказчику и возвращается представившему ее лицу.

9.6.8. Оператор электронной площадки обеспечивает конфиденциальность всех полученных от участников сведений, в том числе содержащихся в заявках. Предоставление этой информации другим участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящей документацией.
9.6.10. До истечения срока окончания приема аукционных заявок Заказчик аукциона в порядке, определенном настоящим Положением, может по любой причине продлить этот срок.

9.6.11. Уведомление о продлении срока приема аукционных заявок размещается Заказчиком на официальном сайте электронной площадки и в единой информационной системе для размещения информации о размещении заказа.
9.7. Порядок проведения открытого аукциона в электронной форме

9.7.1. Открытый аукцион в электронной форме проводится на официальном сайте электронной площадки в день, указанный в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме. Время начала проведения открытого аукциона устанавливается оператором электронной площадки. 
9.7.2. Днем проведения открытого аукциона в электронной форме является рабочий день, следующий после истечения двух дней со дня окончания срока рассмотрения первых частей аукционных заявок. 
9.7.3. В открытом аукционе в электронной форме могут участвовать только Участники закупки, признанные Участниками аукциона. Оператор электронной площадки обеспечивает при проведении открытого аукциона в электронной форме конфиденциальность данных об Участниках.

9.7.4. Открытый аукцион в электронной форме проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на «шаг аукциона». «Шаг аукциона» составляет от 0,5% до 5% начальной (максимальной) цены договора (цены лота). 
9.7.5. При проведении открытого аукциона в электронной форме Участники подают предложения о цене договора (цене лота), предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене договора (цене лота) на величину в пределах «шага аукциона». 

9.7.6. От начала проведения открытого аукциона в электронной форме на электронной площадке до истечения срока подачи предложений о цене договора (цене лота) указываются все предложения о цене договора (цене лота) и время их поступления, а также время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене договора (цене лота).
9.7.7. При проведении открытого аукциона в электронной форме устанавливается время приема предложений Участников о цене договора (цене лота), составляющее десять минут от начала проведения открытого аукциона в электронной форме до истечения срока подачи предложений о цене договора (цене лота), а также десять минут после поступления последнего предложения о цене договора. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене договора (цене лота) не поступило, открытый аукцион в электронной форме автоматически, при помощи программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается.

9.7.8. Во время проведения открытого аукциона в электронной форме оператор электронной площадки отклоняет предложение о цене договора (цене лота) в момент его поступления, если оно не соответствует требованиям, предусмотренным аукционной документацией.

9.7.9. В случае если была предложена цена договора (цена лота), равная цене, предложенной другим Участником, лучшим признается предложение о цене договора (цене лота), поступившее ранее других предложений.

9.7.10. Результаты открытого аукциона оформляются протоколом. Протокол открытого аукциона в электронной форме размещается оператором электронной площадки на электронной площадке в течение тридцати минут после окончания открытого аукциона в электронной форме. В этом протоколе указывается следующая информация:

· адрес электронной площадки;

· дата, время начала и окончания открытого  аукциона в электронной форме;

· начальная (максимальная) цена договора (цена лота);

· все минимальные предложения о цене договора, сделанные Участниками и ранжированные по мере убывания с указанием порядковых номеров, присвоенных аукционным заявкам, которые поданы Участниками, сделавшими соответствующие предложения о цене договора (цене лота), и с указанием времени поступления данных предложений.

9.7.11. В течение одного часа после размещения на электронной площадке протокола открытого аукциона в электронной форме оператор электронной площадки направляет Заказчику такой протокол и вторые части аукционных заявок, поданных Участниками, предложения о цене договора (цене лота), которые при ранжировании получили первые десять порядковых номеров. 
9.7.12. В случае, если в открытом аукционе в электронной форме принимали участие менее десяти Участников, оператор электронной площадки направляет Заказчику вторые части аукционных заявок всех Участников, направивших аукционные заявки. 

9.7.13. В случае если в течение десяти минут после начала проведения открытого аукциона в электронной форме ни один из участников не подал предложение о цене договора (цене лота) открытый аукцион в электронной форме признается несостоявшимся. В течение тридцати минут после окончания указанного времени оператор электронной площадки размещает на электронной площадке протокол о признании открытого аукциона в электронной форме несостоявшимся. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания открытого аукциона, начальная (максимальная) цена договора (цена лота).

9.7.14. Любой Участник после размещения на электронной площадке протокола открытого аукциона в электронной форме вправе направить оператору электронной площадки запрос о разъяснении результатов аукциона. Оператор электронной площадки в течение двух рабочих дней со дня поступления данного запроса предоставляет такому Участнику соответствующие разъяснения.

9.7.15. Обмен документами и сведениями между заказчиком и участниками осуществляется через электронную площадку.
9.7.16. Оператор электронной площадки обеспечивает непрерывность проведения открытого аукциона в электронной форме, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для проведения аукциона, равный доступ Участников к участию в нем, а также выполнение действий, предусмотренных настоящим пунктом Положения, независимо от времени окончания открытого аукциона в электронной форме
9.7.17. Открытый аукцион в электронной форме признается несостоявшимся в случае:

а) по окончании срока подачи аукционных заявок подана только одна аукционная заявка или не подана ни одна заявка. В случае если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно;

б) ни одна из аукционных заявок не соответствует аукционной документации; 

в) только один Участник закупки, подавший аукционную заявку, признан Участником открытого аукциона в электронной форме. В этом случае Заказчик заключает договор с таким Участником после подписания протокола рассмотрения аукционных заявок.
г) в открытом аукционе в электронной форме участвовал один Участник или при проведении открытого аукциона в электронной форме не участвовал ни один Участник;

д) отсутствует предложения о цене договора (цене лота), предусматривающие более низкую цену договора (цену лота), чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), «шаг аукциона» снижен до минимального размера и по истечении 10 минут с момента последнего предложения о цене договора (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене договора (цене лота), которое предусматривало бы более низкую цену договора (цену лота). В случае если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

9.7.18. В случае если открытый аукцион в электронной форме признан несостоявшимся по одной из причин, указанных в пунктах (а), (б), (г) или (д) пп. 9.7.17 настоящего Положения, Комиссия по проведению закупок вправе принять решение о закупке товаров, работ, услуг, являющихся предметом открытого конкурса, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом договор должен быть заключен с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, предусмотренных извещением о проведении открытого аукциона в электронной форме, и цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора (лота), указанную в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме. 

9.8. Порядок рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме

9.8.1. Комиссия по проведению закупок рассматривает аукционные заявки на соответствие требованиям, установленным аукционной документацией, и соответствие Участников закупки требованиям, установленным п. 6.2 настоящего Положения. Срок рассмотрения аукционных заявок не может превышать десяти дней со дня окончания подачи таких заявок. 

9.8.2. В результате рассмотрения аукционных заявок Комиссией по проведению закупок принимается решение о допуске к участию в аукционе Участника закупки или об отказе в допуске. 

9.8.3. Комиссией по проведению закупок оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии по проведению закупок в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения об Участниках закупки, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске Участника закупки к участию в аукционе или об отказе в допуске Участника закупки к участию в аукционе. 

9.8.4. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе не позднее трех дней со дня  окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается Заказчиком в единой информационной системе.
9.9. Определение победителя открытого аукциона в электронной форме. Заключение договора с победителем
9.9.1. Комиссия по проведению закупок рассматривает вторые части аукционных заявок, а также документы, направленные Заказчику оператором электронной площадки на соответствие их требованиям, установленным документацией.

9.9.2. Комиссией по проведению закупок на основании результатов рассмотрения вторых частей аукционных заявок принимается решение о соответствии или о несоответствии аукционной заявки требованиям, установленным аукционной документацией. Для принятия указанного решения Комиссия по проведению закупок также рассматривает содержащиеся в реестре участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке, сведения об Участнике, подавшем такую аукционную заявку.

9.9.3. Рассмотрение аукционных заявок начинается с аукционной заявки, поданной Участником, предложившим наиболее низкую цену договора (цену лота), и осуществляется с учетом ранжирования аукционных заявок.

9.9.4. Общий срок рассмотрения вторых частей заявок не может превышать десяти дней со дня размещения на электронной площадке протокола открытого аукциона. 

9.9.5. Победителем открытого аукциона в электронной форме признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора (цену лота), и аукционная заявка которого соответствует требованиям аукционной документации.

9.9.6. В течение одного часа с момента размещения на электронной площадке протокола открытого аукциона в электронной форме оператор электронной площадки направляет Участникам, вторые части аукционных заявок которых рассматривались и в отношении которых принято решение о соответствии или о несоответствии требованиям, предусмотренным аукционной документацией, уведомления о принятом решении.

9.9.7. В случае если Комиссией по проведению закупок принято решение о несоответствии всех вторых частей аукционных заявок или о соответствии только одной второй части заявки, в протокол открытого аукциона в электронной форме вносится информация о признании открытого аукциона несостоявшимся.

9.9.8. Договор может быть заключен с победителем не ранее десяти календарных дней со дня размещения в единой информационной системе протокола открытого аукциона в электронной форме. 
9.9.8. В случае уклонения победителя открытого аукциона в электронной форме от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с Участником, которому по результатам аукциона был  присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к аукционной документации, и по цене договора, предложенных таким Участником по результатам аукциона. 

9.9.9. В обязательном порядке в договор включаются следующие условия:

· ответственность поставщика (исполнителя, подрядчика) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных договором;

· порядок осуществления Заказчиком приемки поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг на соответствие их количества, комплектности, объема и качества требованиям, установленным договором.

9.9.10. После заключения договора не допускается перемена стороны по договору (поставщика (исполнителя, подрядчика)), кроме как в случае, если новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

9.9.11. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения таких изменений  в договор в единой информационной системе размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

9.9.12. В случае если заключение договора, в отношении которого проводится открытый аукцион в электронной форме, требует предварительного одобрения органами управления Общества, в аукционной документации должен быть указан срок для заключения договора по результатам аукциона после его одобрения органами управления Общества

9.9.13. В случае если в открытом аукционе в электронной форме участвовал один Участник и его аукционная заявка полностью соответствует требованиям аукционной документации, Заказчик заключает контракт с таким Участником аукциона. 

9.10. Информация о результатах открытого аукциона в электронной форме
9.10.1.  Размещаемая информация должна включать: 

· ссылку на источник, где было официально опубликовано извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме с указанием даты опубликования извещения и его номера (иных реквизитов);

· предмет открытого аукциона в электронной форме; 

· наименование и юридический адрес лица, признанного победителем открытого аукциона в электронной форме; 

· цену заявки победителя открытого аукциона в электронной форме.

9.10.2. В случае если открытый аукцион в электронной форме признан несостоявшимся, то в течение трех дней с момента подписания протокола о признании аукциона несостоявшимся, Заказчик размещает в единой информационной системе сообщение, содержащее:

· ссылку на источник, где было официально размещено извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме с указанием номера извещения и даты его размещения;

· предмет открытого аукциона в электронной форме; 

· информацию о том, что открытого аукциона в электронной форме не состоялся.

10. Запрос предложений 
10.1. Процедуры проведения запроса предложений

10.1.1. Запрос предложений проводится в следующей последовательности:

· разработка извещения о закупке путем запроса предложений, его согласование и утверждение;

· размещение извещения о закупке путем запроса предложений в единой информационной системе;

· получение конвертов с предложениями;

· вскрытие конвертов с предложениями;

· рассмотрение и оценка предложений;

· выбор победителя запроса предложений;

· составление и подписание протокола рассмотрения и оценки предложений;

· подписание договора с победителем запроса предложений;

· размещение информации о результатах запроса предложений в единой информационной системе, в том числе протокола рассмотрения и оценки предложений;

· оформление отчета о проведении запроса предложений.

10.2. Извещение о проведении запроса предложений

10.2.1. Извещение о запросе предложений должно содержать следующие сведения:

· наименование Заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты Заказчика;
· форма предложения;
· требования к закупаемым товарам, работам, услугам, в том числе наименование и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества, при необходимости -  требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара;
· место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;
· сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;
· критерии для оценки предложений;
· сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;
· начальная (максимальная) цена договора и обоснование начальной (максимальной) цены договора;
· место подачи предложений, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи предложений;
· место, дата и время вскрытия конвертов с предложениями, рассмотрения поступивших предложений;

· срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;
· срок подписания победителем в проведении запроса предложений договора со дня подписания протокола рассмотрения и оценки предложений;
· требования к Участникам закупки в соответствии с п. 6.2 настоящего Положения.

10.2.2. Извещение о проведении запроса предложений не может содержать указание на знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименования мест происхождения товаров или наименования производителей, а также требования к товарам, их производителям, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества Участников закупки.

10.3. Требования, предъявляемые к предложениям

10.3.1. Предложение должно содержать следующие сведения:

· наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты Участника закупки;

· идентификационный номер налогоплательщика;

· наименование и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса предложений товаров. При этом в случае, если иное не предусмотрено извещением о проведении запроса предложений, поставляемые товары должны быть новыми товарами;

· согласие Участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса предложений;

· цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).

10.4. Порядок размещения извещения о проведении запроса предложений

10.4.1. Заказчик обязан разместить в единой информационной системе извещение о проведении запроса предложений и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за 15 календарных дней до дня истечения срока предоставления предложений.

10.4.2. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений вправе направить запрос предложений лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.

10.4.3. Извещение о проведении запроса предложений может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

10.5. Порядок подачи предложений

10.5.1. Любой Участник закупки, в том числе Участник закупки, которому не направлялся запрос предложений, вправе подать только одно предложение, внесение изменений в которое не допускается.

10.5.2. Предложение подается Участником закупки Заказчику в письменной форме или в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений. 

10.5.3. Поданное в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, предложение регистрируется Заказчиком. По требованию Участника закупки, подавшего предложение, Заказчик выдает расписку в получении предложения с указанием даты и времени его получения.

10.5.4. Проведение переговоров между Заказчиком или Комиссией по проведению закупок и Участником закупки в отношении поданного им предложения не допускается.

10.5.5. Предложение должно полностью отвечать каждому из предъявленных требований или быть лучше, т.е. указанные требования являются пороговыми (минимально допустимыми). Если хотя бы по одному требованию предложение Участника не отвечает условиям запроса, оно отклоняется. 

10.5.6. Предложения, поданные после дня окончания срока подачи предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются Участникам закупки, подавшим такие предложения. 

10.5.7. Запрос предложений признается несостоявшимся в случае если на конечную дату и время приема предложений не подано ни одно предложение. Если условиями запроса предложений предусмотрено несколько лотов, решение о признании запроса предложений несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно. 
10.5.8. В случае если запрос предложений признан несостоявшимся по причине, указанной в пп. 10.5.7 настоящего Положения, или Участник закупки, признанный победителем запроса предложений, уклонился от заключения договора, Комиссия по проведению закупок вправе принять решение о закупке товаров, работ, услуг, являющихся предметом запроса предложений, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом договор должен быть заключен с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, и цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора (лота), указанную в извещении о проведении запроса предложений. 

10.5.9. В случае если единственный поставщик (исполнитель, подрядчик) отказался заключить договор поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг на условиях запроса предложений и по цене, не превышающую начальную (максимальную) цену договора, Заказчик вправе принять решение о проведении повторного запроса предложений.
10.6. Рассмотрение и оценка предложений 

10.6.1. Комиссия по проведению закупок в течение трех рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи предложений, рассматривает предложения на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, и оценивает предложения». 

10.6.2. Комиссия по проведению закупок отклоняет предложения, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, или предложенная в предложениях цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений. 

10.6.3. В случае если по результатам рассмотрения предложений Комиссией по проведению закупок было принято решение об отклонении предложений всех Участников закупки, представивших предложения, Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

10.6.4. В случае если по результатам рассмотрения предложений только один Участник закупки, подавший предложение, признан Участником запроса предложений и его предложение удовлетворяет потребностям Общества, определенным в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений, такой Участник признается победителем запроса предложений. Заказчик заключает договор с Участником закупки, подавшим такое предложение, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, и по цене, предложенной указанным Участником закупки в предложении. При непредставлении Заказчику Участником закупки в срок, предусмотренный извещением о проведении запроса предложений, подписанного договора Участник закупки признается уклонившимся от заключения контракта.

Договор составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, и цены, предложенной Участником закупки, подавшим единственное предложение, в предложении. 

10.6.5. Победителем в проведении запроса предложений признается Участник закупки, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Общества, определенным в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений. В случае если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, победителем в проведении запроса предложений признается Участник закупки, предложение которого поступило ранее предложений других Участников закупок.

10.6.6. Результаты рассмотрения и оценки предложений оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о Заказчике, о существенных условиях контракта, обо всех Участниках закупки, подавших предложения, об отклоненных предложениях с обоснованием причин отклонения, сведения о победителе в проведении запроса предложений, об Участнике закупки, предложившем в предложении условия, такие же, как и победитель в проведении запроса предложений, или об Участнике закупки, предложение которого содержит лучшие условия после предложенных победителем в проведении запроса предложений условий. Протокол рассмотрения и оценки предложений подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии. 

10.6.7. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки предложений передает победителю проект договора.
10.6.8. Информация о результатах рассмотрения и оценки предложений размещается в единой информационной системе.
10.6.9. Любой Участник закупки, подавший предложение, после размещения в единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки предложений вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Заказчику запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки предложений. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить указанному Участнику закупки соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

11. Запрос котировок

11.1. Процедуры проведения запроса котировок

11.1.1. Запрос котировок проводится в следующей последовательности:

- разработка извещения о закупке путем запроса котировок, его согласование и утверждение;

- размещение извещения о закупке путем запроса котировок в единой информационной системе;

- получение конвертов с котировочными заявками;

- рассмотрение и оценка котировочных заявок;

- выбор победителя;

- составление и подписание протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;

- подписание договора с победителем;

- размещение информации о результатах запроса котировок в единой информационной системе, в том числе протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;

- оформление отчета о проведении запроса котировок.

11.2. Извещение о проведении запроса котировок

11.2.1. Извещение о запросе котировок должно содержать следующие сведения:

- наименование Заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты Заказчика;

- форма котировочной заявки;

- требования к закупаемым товарам, работам, услугам, в том числе наименование и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества, при необходимости -  требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара;

- место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

- сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

- сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

- максимальная цена договора и обоснование максимальной цены договора;

- место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок;

- срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

- срок подписания победителем в проведении запроса котировок контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;

- требования к Участникам закупки в соответствии с п. 6.2 настоящего Положения.

11.2.2. Извещение о проведении запроса котировок не может содержать указание на знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименования мест происхождения товаров или наименования производителей, а также требования к товарам, их производителям, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества Участников размещения заказа.

11.3. Требования, предъявляемые к котировочной заявке

11.3.1. Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:

- наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты Участника закупки;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- наименование и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса котировок цен товаров, на поставку которых размещается заказ. При этом в случае, если иное не предусмотрено извещением о проведении запроса котировок, поставляемые товары должны быть новыми товарами;

- согласие Участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок;

- цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).

11.4. Порядок размещения извещения о проведении запроса котировок

11.4.1. Заказчик обязан разместить в единой информационной системе извещение о проведении запроса котировок и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за семь рабочих дней до дня истечения срока представления котировочных заявок.

11.4.2. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.

11.4.3. Извещение о проведении запроса котировок может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

11.5. Порядок подачи котировочных заявок

11.5.1. Любой Участник закупки, в том числе Участник закупки, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

11.5.2. Котировочная заявка подается Участником закупки Заказчику в письменной форме или в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. 

11.5.3. Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, котировочная заявка регистрируется Заказчиком. По требованию Участника закупки, подавшего котировочную заявку, Заказчик выдает расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

11.5.4. Проведение переговоров между Заказчиком или Комиссией по проведению закупок и Участником закупки в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.

11.5.5. Котировочная заявка должна полностью отвечать каждому из предъявленных требований или быть лучше, т.е. указанные требования являются пороговыми (минимально допустимыми). Если хотя бы по одному требованию заявка Участника не отвечает условиям запроса, она отклоняется. 

11.5.6. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются Участникам закупки, подавшим такие заявки. 

11.5.7. Запрос котировок признается несостоявшимся в случае если на конечную дату и время приема котировочных заявок не подано ни одной котировочной заявки. Если условиями запроса котировок предусмотрено несколько лотов, решение о признании запроса котировок несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно. 

11.5.8. В случае если запрос котировок признан несостоявшимся по причине, указанной в пп. 11.5.7 настоящего Положения, или Участник закупки, признанный победителем запроса котировок, уклонился от заключения договора, Комиссия по проведению закупок вправе принять решение о закупке товаров, работ, услуг, являющихся предметом запроса котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом договор должен быть заключен с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора (лота), указанную в извещении о проведении запроса котировок. 

11.5.9. В случае если единственный поставщик (исполнитель, подрядчик) отказался заключить договор поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг на условиях запроса котировок и по цене, не превышающую начальную (максимальную) цену договора, Заказчик вправе принять решение о проведении повторного запроса котировок.

11.6. Рассмотрение и оценка котировочных заявок 

11.6.1 Комиссия по проведению закупок в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки. При необходимости к рассмотрению и оценке котировочных заявок привлекается заинтересованное структурное подразделение Общества. 

11.6.2. Комиссия по проведению закупок отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. 

11.6.3. В случае если по результатам рассмотрения котировочных заявок Комиссией было принято решение об отклонении котировочных заявок всех Участников закупок, представивших котировочные заявки, Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

11.6.4. В случае если по результатам рассмотрения котировочных заявок только один Участник закупки, подавший котировочную заявку, признан Участником запроса котировок, и его котировочная заявка отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, такой Участник признается победителем запроса котировок. Заказчик заключает договор с Участником закупки, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и по цене, предложенной указанным Участником закупки в котировочной заявке. Участник закупки, подавший такую заявку, не вправе отказаться от заключения договора. При непредставлении заказчику Участником закупки в срок, предусмотренный извещением о проведении запроса котировок, подписанного договора Участник закупки признается уклонившимся от заключения контракта.

Договор составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной Участником закупки, подавшим единственную котировочную заявку, в котировочной заявке. 

11.6.5. Победителем в проведении запроса котировок признается Участник закупки, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими Участниками закупок победителем запроса котировок признается Участник закупки, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других Участников закупки. 

11.6.6. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о Заказчике, о существенных условиях контракта, о всех Участниках закупки, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об Участнике закупки, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об Участнике закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии. 

11.6.7. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки запроса котировок передает победителю проект договора.

11.6.8. Информация о результатах рассмотрения и оценки котировочных заявок размещается в единой информационной системе.
11.6.9. Любой Участник закупки, подавший котировочную заявку, после размещения в единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, заказчику запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить указанному Участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

12. Запрос цен

12.1. Процедуры проведения закрытого запроса цен

12.1.1. Закрытый запрос цен проводится в следующей последовательности:

- направление уведомлений о проведении  закрытого запроса цен победителям открытого конкурса, с которыми заключены рамочные договоры на поставку продукции (товаров). Направление уведомления всем Участникам закупки осуществляется путем факсимильного либо иного оперативного способа связи;

- получение конвертов с заявками;

- публичное вскрытие конвертов с заявками;

- рассмотрение и оценка заявок;

- выбор победителя;

- составление и подписание протокола рассмотрения и оценки заявок;

- подписание договора с победителем;

- размещение информации о результатах запроса цен в единой информационной системе, в том числе протокола рассмотрения и оценки заявок;

- оформление отчета о проведении запроса цен.

12.2. Уведомление о проведении закрытого запроса цен

12.2.1. Уведомление о проведении закрытого запроса цен должно содержать следующие сведения:

- наименование Заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты Заказчика;

- наименование и количество закупаемых товаров, 

- сроки поставок товаров;

- место подачи заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи заявок. Такой срок не может составлять менее трех дней с момента направления уведомления Участнику закупки;

- место, дата и время проведения процедуры вскрытия конвертов с заявками;

- срок и условия оплаты поставок товаров;

- срок подписания победителем в проведении запроса цен договора со дня подписания протокола рассмотрения и оценки заявок.

12.3. Требования, предъявляемые к заявкам

12.3.1. В заявке должны содержаться следующие сведения:

 - наименование и количество поставляемых товаров;

- сроки поставок товаров;

- цена товара с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).

12.4. Порядок подачи заявок

12.4.1. Любой Участник закупки вправе подать только одну заявку, внесение изменений в которую не допускается.

12.4.2. Заявка подается Участником закупки Заказчику в письменной форме или в форме электронного документа в срок, указанный уведомлении о проведении запроса цен. 

12.4.3. Поданная в срок, указанный в уведомлении о проведении запроса цен, заявка регистрируется Заказчиком. 

12.4.4. Проведение переговоров между Заказчиком или Комиссией по проведению закупок и Участником закупки в отношении поданной им заявки не допускается.

12.4.5. Заявки, поданные после дня окончания срока подачи заявок, указанного в уведомлении о проведении запроса цен, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются Участникам закупки, подавшим такие заявки. 

12.5. Рассмотрение и оценка заявок 

12.5.1. Комиссия по проведению закупок в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок, рассматривает и оценивает заявки. При необходимости к рассмотрению и оценке заявок привлекается заинтересованное структурное подразделение Общества. 

12.5.2. В случае если по результатам рассмотрения заявок Комиссией по проведению закупок было принято решение об отклонении заявок всех Участников закупки, Комиссия вправе осуществить закупку товаров, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика.

12.5.3. В случае если по результатам рассмотрения заявок только один Участник закупки, подавший заявку, признан Участником запроса цен и его заявка удовлетворяет потребностям Общества, такой Участник признается победителем запроса цен. Заказчик заключает договор с Участником закупки, подавшим такую заявку, на условиях, предусмотренных уведомлением о проведении запроса цен, и по цене, предложенной указанным Участником закупки в заявке. При непредставлении заказчику Участником закупки в срок, предусмотренный уведомлением о проведении запроса цен, подписанного договора Участник закупки признается уклонившимся от заключения договора.

12.5.4. В случае если не подана ни одна заявка или Участник закупки уклонился от заключения договора, Заказчик вправе принять решение о закупке у единственного поставщика. При этом договор должен быть заключен с единственным поставщиком на условиях, предусмотренных уведомлением о проведении запроса цен.

12.5.5. Победителем в проведении запроса цен признается Участник закупки, заявка которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Общества, определенным в соответствии с критериями, указанными в уведомлении о проведении запроса цен. В случае если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, победителем в проведении запроса цен признается Участник закупки, заявка которого поступила ранее заявок других Участников закупок.

12.5.6. Результаты рассмотрения и оценки заявки оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о Заказчике, о существенных условиях договора, обо всех Участниках закупки, подавших заявки, об отклоненных предложениях с обоснованием причин отклонения, сведения о победителе в проведении запроса цен, об Участнике закупки, предложившем в предложении условия, такие же, как и победитель в проведении запроса предложений, или об Участнике закупки, предложение которого содержит лучшие условия после предложенных победителем в проведении запроса предложений условий. Протокол рассмотрения и оценки предложений подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии. 

12.5.7. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки запроса цен передает победителю проект договора.
12.5.8. Информация о результатах рассмотрения и оценки заявок размещается в единой информационной системе.
12.5.9. Любой Участник закупки, подавший заявку, после размещения в единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки заявок вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Заказчику запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки заявок. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить указанному Участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

12.5.10. Договор составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных рамочным договором, заключенным с победителем в проведении запроса цен по результатам открытого конкурса на заключение рамочного договора, и цены, предложенной победителем в проведении запроса цен, в заявке. 

13. Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) 
13.1. Решение о заключении договоров поставки, договоров на выполнение работ, оказание услуг с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) принимается с учетом требований п. 5.5 настоящего Положения». 

13.2. Закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) товаров, работ, услуг осуществляются на основании утвержденного ГПЗ или решения Закупочной комиссии. 

13.3. Договор с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) товаров, работ, услуг заключается в соответствии с нормативными документами Общества.

14. Права, обязанности и ответственность в закупочной деятельности

14.1. Права и обязанности Заказчика

14.1.1. Заказчик обеспечивает Участникам возможность реализации их прав, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением и закупочной документацией.

14.1.2. Заказчик в соответствии с настоящим Положением вправе устанавливать требования к процедуре закупки, Участникам процедур закупки, закупаемой продукции, условиям ее поставки и определить необходимые документы, подтверждающие (декларирующие) соответствие этим требованиям.

14.1.3. Заказчик (в лице Комиссии по проведению закупок) определяет порядок оценки и ранжирования заявок по степени их предпочтительности для Заказчика, основываясь на нормах настоящего Положения и иных локальных нормативных актах Общества. 

14.1.4. Предусмотренные п. 6.3 настоящего Положения требования и правила оценки заявок и предложений не должны накладывать на конкурентную борьбу Участников излишних и необоснованных ограничений. 

14.1.5. Заказчик закупки в ходе ее подготовки в каждом случае заранее определяет:

 - требования к качеству, техническим характеристикам закупаемой продукции, к их безопасности, к функциональным характеристикам продукции, в том числе при необходимости - предельную цену;

 - требования к Участникам закупки и перечень документов, представляемых Участниками закупки для подтверждения их соответствия  установленным требованиям;

 - требования к условиям договора, заключаемого по результатам процедуры закупки;

 - требования к содержанию, форме,  оформлению и составу заявки на участие в закупке;

 - требования к описанию Участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его потребительских свойств, его количественных и качественных характеристик, требования к описанию Участниками закупки выполняемой работы, оказываемой  услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик.

 - требования, нарушение (несоблюдение) которых Участником закупки для Заказчика не приемлемо, и по которым Заказчиком не принимаются возражения (несогласия) Участников закупки (такие требования определяются при подготовке проекта закупочной документации).

14.1.6. Иные права и обязанности Заказчика определяются настоящим Положением, а также устанавливаются закупочной документацией. 

14.2. Права и обязанности Участника закупки
14.2.1. Заявку на участие в открытой закупочной процедуре вправе подать любой потенциальный Участник закупки.

14.2.2. Коллективные Участники закупок могут участвовать в закупках, если это прямо не запрещено закупочной документацией.

14.2.3. Участник закупки имеет право:

 - получать от Заказчика информацию по условиям и порядку проведения закупки (за исключением информации, носящей конфиденциальный характер или составляющей коммерческую тайну);

 - изменять, дополнять или отзывать свою заявку до истечения срока подачи заявок, если иное прямо не определено закупочной документацией;

 - обращаться к Заказчику с вопросами о разъяснении закупочной документации, а также просьбой о продлении установленного срока подачи заявок;
 - получать от Заказчика краткую информацию о причинах отклонения и/или проигрыша своей заявки. При этом Участник не вправе требовать предоставления сведений о лицах, принимавших решения, затрагивающие интересы этого Участника, либо участвующих в процессе их принятия. 

14.2.4. Иные права и обязанности Участников устанавливаются закупочной документацией. 

14.3. Объем прав и обязанностей, возникающих у победителя 

14.3.1. Объем прав и обязанностей, возникающих у победителя конкурса или иной закупочной процедуры (в случае конкурса - право на заключение договора), оговаривается в закупочной документации.

14.3.2. Если в результате закупочной процедуры возникает не непосредственное право на заключение договора, а иное право, порядок его реализации указывается в закупочной документации максимально подробно. 

14.4. Права, обязанности и ответственность лиц, непосредственно участвующих в процессе закупки товаров, работ, услуг

14.4.1. Лица, участвующие в процессе закупки, обязаны:

 - соблюдать нормы законодательства РФ, настоящего Положения, а также иных локальных нормативных документов Общества, регламентирующих закупочную деятельность;

 - способствовать недопущению фактов искусственного ограничения конкуренции при проведении закупок, в том числе необоснованного создания неравных условий для отдельных Участников (категорий Участников) закупок (в том числе потенциальных); 

 - ставить в известность структурное подразделение Общества, к основным функциональным задачам (обязанностям) которого относится обеспечение деятельности Общества в области закупок продукции (Отдел материально-технического снабжения), о любых обстоятельствах, которые могут привести к негативным последствиям для Общества, а также которые не позволяют закупающему сотруднику соблюсти нормы, предусмотренные настоящим Положением, а также иными локальными нормативными документами Общества, регламентирующими закупочную деятельность.

14.4.2. Лицам, участвующим в процессе закупки, запрещается:

 - координировать деятельность Участников закупки иначе, чем это предусмотрено действующим законодательством, настоящим Положением, иными внутренними нормативными документами Общества, регламентирующими закупочную деятельность, и закупочной документацией;

 - осуществлять или способствовать осуществлению информирования каким-либо образом (в том числе устно) Участников закупочных процедур (в том числе – потенциальных) и других посторонних лиц о ходе и результатах закупки (вести переписку, проводить устные переговоры, иным образом передавать информацию), если такая необходимость не вызвана нормами настоящего Положения, а также иных локальных нормативных документов Общества, регламентирующих закупочную деятельность; 

 - получать какие-либо выгоды от проведения закупки, кроме официально предусмотренных Заказчиком закупки;

 - иметь с Участниками процедур закупок связи, иные, нежели чем возникающие в процессе обычной хозяйственной деятельности (например, быть аффилированным лицом с Участником закупки), о которых он не заявил Закупочной комиссии;

 - намеренно принимать решения и осуществлять действия, не соответствующие интересам Общества.

14.4.3. Лица, участвующие в процессе закупки, вправе получать информацию и запрашивать документы, необходимые для реализации их обязанностей в соответствии с настоящим Положением.

14.4.4. На лиц, участвующих в процессе закупки, возлагается персональная ответственность за качество исполнения ими действий, связанных с проведением закупки.

14.4.5. В случае неисполнения или некачественного исполнения лицом, участвующем в процессе закупки, норм настоящего Положения, а также иных локальных нормативных документов Общества, регламентирующих закупочную деятельность, он может быть привлечен к ответственности в порядке, определенном законодательством РФ и локальными нормативными документами Общества.

14.4.6. Привлечение лиц, участвующих в процессе закупки, к ответственности в соответствии с настоящим Положением может быть инициировано Закупочной комиссией по результатам проведенного ею расследования факта нарушения данным лицом норм настоящего Положения, а также иных локальных нормативных документов Общества, регламентирующих закупочную деятельность. Результаты такого анализа, а также решение Закупочной комиссии об инициировании привлечения к ответственности лица, участвующего в процессе закупки, оформляются протоколом Комиссии.

15. Разрешение разногласий, связанных с проведением закупок

15.1. Любой Участник закупки, который заявляет, что понес или может понести убытки в результате нарушения его прав Заказчиком или отдельными членами Комиссии по проведению закупок, имеет право подать заявление о рассмотрении разногласий, связанных с проведением закупок.

15.2. В случае получения любым работником Общества официальной информации о нарушении порядка проведения закупки, определенного закупочной документацией и/или настоящим Положением от Участников закупочных процедур, такой работник обязан незамедлительно уведомить об этом Закупочную комиссию.
Генеральный директор 
АО «Надымское авиапредприятие»                                            Ю.А. Бахирев
Приложение № 1 

к Положению о закупке товаров, работ, услуг

акционерного общества

«Надымское авиапредприятие»

Перечень локальных актов, принимаемых в целях организации деятельности по закупке товаров, работ, услуг для нужд АО «Надымское авиапредприятие»

	Административный регламент, устанавливающий типовые формы документов, применяемые при проведении процедур закупки товаров, работ, услуг для нужд ОАО «Надымское авиапредприятие»
	Устанавливает содержание  типовых форм документов, применяемых Заказчиком при проведении процедур закупки товаров, работ, услуг

	Методика оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки на право заключения договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг
	Устанавливает основные критерии, в соответствии с которыми Заказчиком осуществляется оценка и сопоставление заявок на участие в процедуре закупки товаров, работ, услуг

	Инструкция об организации договорной работы в АО «Надымское авиапредприятие»
	Регулирует взаимоотношения при заключении договоров между АО «Надымское авиапредприятие» и его контрагентами
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